“FITA
I DUANDRIA COPIA

DELIBERAZIONE DEL COMMISSARIO STRAORDINARIO - 15
ASSUNTA CON I POTERI DEL CONSIGLIO COMUNALL

Oggetio:  APPROVAZIONE DEL NUOVO REGOLAMENTO COMUNALE
DI CONTABILITA IN ATTUAZIONE DELL’ARMONIZZAZIONE
DEGLI SCHEMI E DEI SISTEMI CONTABILI DI CUI AL D.LGS.
N. 118/2011.

Lanno duemila diciannove il glomo ventiquativo  delmese di sottombre alle ore 19,00, in Andria,
nella sede comunale, il Commissario Straordinario dr Gastano TUFARIELLO, assunti | potett del Consiglio Comunsle,
glusta D.P.R, del 21 maggio 2019, ha adotiato la seguente deliberazione,

Partecipa il Vice Segretarfo Generale avv, Ottavia MATERA

1L COMMISSARIO STRAORDINARIO

Premesso che:

* con la Legge 5 maggio 2009, n. 42 ¢ stata approvata la delega al Governo per la riforma
della contabilitd delle regioni e degli enti locali al fine di garantire la raccontabilitd dei
sistemi contabili e degli schemi di bilancio degli enti territoriali con quelli europei ai fini
della procedura per | disavanzi eccessivi;

¢ con il Decreto Legislativo 23 giugno 2011 n. 118, recante “Disposizioni in materia di
armonizzazlone del sistemi contabill e degli schemi di bilancio delle regioni, degli enti
locali e del loro organismi®, & stata data attuazione alla delega contenuta negh articoli 1 e
2 della legge n. 42/2009;

* con il Decreto Legislativo 10 agosto 2014, n. 126, recante “Disposizioni integrative e
correttive del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, recante disposizioni in materia
di armonizzazione det sistemi contabili e degli schemi di bilancio delle Region, degli enti
locali e del loro organismi, a norma degli articoli I e 2 della legge 5 maggio 2009, n. 427,
¢ stata integrata e aggiornata la disciplina dell’armonizzazione contabile e modificata la
disciplina della parte seconda del Tuel, al fine di renderla coerente con il nuovo
ordinamento;
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Dato atto che:

e lariforma della contabilitd degli enti locali ¢ uno dei tasselli fondamentali alla generale
operazione di armonizzazione dei sistemi contabili di tutti i livelli di governo, nata
dall’esigenza di garantire il monitoraggio ed il controllo degli andamenti della finanza
pubblica e consentire la raccontabilitd dei sistemi contabili e degli schemi di bilancio con
quelli adottati in ambito europeo;

o detta riforma, dopo tre anni di sperimentazione, & entrata in vigore per tutti gli enti locali
a partire dal 1° gennaio 2015 secondo un percorso graduale di attuazione destinato ad
andare a pieno regime a partire dal 1° gennaio 2017,

s Darmonizzazione dei sistemi ¢ degli schemi contabili modifica in maniera radicale e
profonda tutti gli aspetti della gestione contabile, imponendo Iadeguamento del sistema
informativo, contabile ed organizzativo ai nuovi assetti;

Atteso che Ientrata il nuovo ordinamento contabile rende necessario 1’adeguamento

del regolamento comunale di contabilitd ai principi della riforma ed alle norme della parte 11
del Tuel, ampiamente modificate dal d.Lgs. n. 118/2011 ¢ come da ultimo modificate dal
decreto legge n. 113/2016, convertito in Legge n. 160/2016;

Lyidenziato come al regolamento di contabilitd sia demandata una disciplina di dettaglio dei

principi defl’ordinamento contabile, con particolare riguardo per le competenze del soggetti preposti alle
attivitd di programmazione e gestione, secondo le peculiaritd ¢ le specifiche esigenze organizzative
dell’ente, nel rispetto dell’unitd giuridica ed economica dello Stato e delle esigenze di
coordinamento della finanza pubblica;

Richinmati:

L]

Latt. 7 del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 dispone che “Nel rispetto dei
principi fissati dolla legge e dello statuto, il comune e la provincia adottano
regolamenti nelle materie di propria competenza ed in particolare per
DVorganizzazione e il funzionamenio delle istituzioni e degli organismi di
partecipazione, per il funzionamento degli organi e degli uffici e per l'esercizio di
Sunziont”;

Part, 152, del medesimo decreto, il quale demanda al Regolamento di contabilitd
Papplicazione dei principi contabili con modalitd organizzative che rispecchiano le
caratteristiche e le modalita organizzative di ciascun ente;

Ricordato come, in forza di quanto previsto dall’art. 152, comma 4, del D.Lgs. n.

267/2000, le norme contenute nella seconda parte del Tuel assumono valore di limite
inderogabile, fatta eccezione per le disposizioni contenute negli articoli:

»
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>

177,

185, comma 3;

197 e 198;

203,

213e219;

235, commi 2 e 3,237 ¢ 238;

in relazione ai quali pud essere dettata una differente disciplina;
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Visto il “Regolamento di contabilitd”, da uliimo approvato con Deliberazione di
Consiglio Comunale n. 4 del 11.03.2013, esecutiva ai sensi di legge;

Ritenuto necessario procedere ad adeguare le disposizioni regolamentari vigenti al
nuovo ordinamento contabile;

Visto lo schema del nuovo Regolamento di contabilitd armonizzata predisposto dal
Settore Risorse Finanziarie, che si allega al presente provvedimento quale parte integrante o
sostanziale;

Atteso che il nuovo Regolamento di contabilitd aggiornato con il recente quadro
normativo sopra evidenziato ¢ predisposto sulle specifiche caratteristiche e peculiaritd
dell’ente: o

a) garantisce la coerenza con il quadro normativo sopravvenuto e con i nuovi principi
contabili generali ed applicati di cui al D.Lgs. n, 118/2011;

b) & stato predisposto tenendo in considerazione le peculiarita e le specificitd dell’ente, nel
rispetto dell’unitd giuridica ed economica dello Stato e delle esigenze di coordinamento
della finanza pubblica;

¢) assicura il passaggio dal rispetto di adempimenti formali al raggiungimento di obiettivi
sostanziali;

d) assicura il rispetto delle competenze degli organi coinvolii nella gestione del bilancio,
secondo il principio di flessibilita gestionale ¢ di separazione delle funzioni;

e) attua i principi di efficacia, efficienza ed economicitd della gestione quali componenti
¢ssenziali del principio di legalitd;

Ritenuto, pertanto, opportuno procedere all’approvazione del nuovo Regolamento di
contabilitd, secondo lo schema allegato predisposto dal Settore Risorse Finanziarie dellente;

Acquisiti { pareri favorevoli di regolaritd tecnica ¢ contabile espressi dal dirigente del
Settore VI "Programmazione FEconomico Finanziaria, Tributi, Politiche Comunitarie,
Partecipazioni Societarie ¢ Risorse Umane", dott.ssa Giulia Lacasella, ai sensi o per gli effetti
dell'art. 49, comma 1, del D.Lgs. n, 267/2000 e sg.mm.ii.}

Acquisito 1l parere favorevole dell’organo di revisione economico-finanziaria, espresso
ai sensi dell’att. 239, comma 1, lettera b) del d.Lgs. n. 267/2000 (Prot. n. 78289 del
06/09/2019);

Visto il D.Lgs. n. 267/2000, come modificato ed integrato dal D.Lgs. n. 126/2014;
Visto il D.Lgs. n. 118/2011;

Visto il D.Lgs. n. 165/2001;

Visto il Regolamento comunale sull’ordinamento genetale deghi uffici e dei servizi;
Visto lo Statuto Comunale;
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Tutto cid premesso,

DELIBERA

che la premessa forma parte Integrante e sostangiole del presente atto e si intende qui
integralmente vichlamata;

1) DI ABROGARE il vigente Regolamento di Contabilitd, approvato con Deliberazione
del Consiglio Comunale n, n. 4 del 11.03.2013, esecutiva ai sensi di legge;

2) DI APPROVARE il nuovo “Regolamento di Contabilite Armoniziata”, istituito ai
sensi dell’art. 152, del Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267, adeguato ai
principi contabili generali ed applicati di cul al D.Lgs. 23 giugno 2011, n, 118, quale
Allegato A) al presente atto, per costituirne parte integrante e sostanziale;

3) DI TRASMETIERE il presente provvedimento, esecutivo ai sensi di legge, ai
Dirigenti dell'Ente, per quanto di competenza;

4) DI PUBBLICARE la presente deliberazione sul sito istituzionale dell’Ente,
nell'apposita sezione “Admministrazione trasparente”;

5) DI DICHIARARE il presente provvedimento immediatamente eseguibile ai sensi
dell'art. 134, comma 4, del D. Lgs. n. 267/2000.




Del che si & redatto il presente verbale che, previa lettura e conferna, viene sottoscritto.

1L COMMISSARIO STRAORDINARIO 1L VICE SEGRETARIO GENERALE

fito dott. Gactano TUFARIBELLO fito avy, Ottavin MATERA

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Prot. n.

11 softoscritto Segretario Generale certifica che, della presente deliberazione, viene
iniziata oggi la pubblicazione all’Albo Pretorio On line e vi rimarrd per gg. 15 consecutivi,

al sensi e per ghi effetti dell’art. 124 del D.Lgs. 18.08.2000, n. 267.

26 SET. 208,
Dalla Residenza Municipale, Il Ay

1L VIEE smrm&mo GE@?%XIE -

avv, Ottavia MATERA,




Crrrd
DI ANDRIA
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TITOLO 1. Il SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1. Oggetto del Regolamento e ambito di applicazione
I presente Regolamento disciplina la gestione finanziarla, economica, patrimoniale e
contabile del Comune di Andria.

Per quanto non espressamente disciplinato dal presente Regolamento, si rinvia alle
norme del D. Lgs. 267/2000 e successive modifiche e integraziont, al D. Lgs, 118/2011 ¢
successive modifiche e integrazioni, al Principi Contabili generali e applicati in uso per ghi
Enti Locali, ai Principi Contabili emanat! dall'Organismo Italiano di Contabilita (OIC) in
quanto applcablli e alle norme derivanti da Statuto e Regolamenti approvati dal
Comune.

Art, 2. Organizzazione e Struttura del Servizio Economico Finanziario
Il Servizio Economico Finanziario, ai sensi dell'art. 153 del D, Lgs. 267/2000, st identifica
con il Settore e le sue articolazioni operative, che per competenza, in base alle previsione
del Regolamento sull'Ordinamento degll Ufficl e dei Servizi & preposta al servizl di
Ragioneria ed & organizzato in modo da garantire lesercizio delle funzioni di
coordinamento e di gestione dell'attivita finanziaria dell’Ente e pit precisamente;

a) la programmazione e i bilanci;

b) larilevazione e dimostrazione del risultati di gestione;

¢) la gestione del bilancio riferita alle entrate

d) la gestione del bilancio riferita alle spese;

e) il controllo e salvaguardia degli equilibri di bilancio;

£ 1rapporti con il servizio di tesoreria e con gli altri agenti contabili interni;

g) 1rapporti con Yorgano di revisione economico-finanziaria;
Le articolazioni operative del Servizio Economico Finanziarlo sono strutturate secondo
quanto previsto dal Regolamento degli Ufficl e dei Servizl,

Art, 8. 11 Responsabile del Bervizio Economico Flnanziarie
II Responsabile del Servizio FEeonomico Finanzlario & individuato nel Dirigente incaricato
della direzione apicale del Settore,

Per eslgenze funzionali {1 Responsablle del Servizio Economico Finanziario pud delegare
le funzioni vicarle in caso di assenza o impedimento temporaneo.

11 Responsabile del Servizio Economico Finanziario, anche attraverso le varie articolaziont
della struttura di cud all'art, 2:

a) & preposto alla verifica di veridicita delle previsioni di entrata e di compatibilita delle
previsiond di spesa da lacriversi nel bilancio di previsione annuale e plurlennale;

b) & preposto alla verifica perlodica dello stato di accertamento delle entrate ¢ i
impegno delle spese e pil in generale alla salvaguardia degll equilibel finanziar
complessivi della gestione e del vinecoli di finanza pubblica;

¢) esprime 1 parere di regolaritd contabile sulle proposte di deliberazione di Giunta e
di Consiglio di cul al successivo art, 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di cul al successivo articolo B;

e} € responsabile della tenuta della contabilita dell'Ente nelle forme e nei termini volutl
dalla legge e dal presente regolamento;




f) segnala obbligatoriamente al Presidente del Consiglio, al Segretario Generale,
all'Organo di revisione ed alla Corte dei Contl sezione Regionale di Controllo fatii o attl
di cul sla venuto a conoscenza nell'esercizio delle funzioni che possano, a suo gludizio,
comportare gravl firegolarita. di gestlone o provocare danni all'Ente, nonché comunica
per iscriito eventuale verificarsi di situazioni tall da pregiudicare gli equilibrl del
bilancio, cosi come previsto all'art, 33,

Nell'esercizio delle proprie prerogative, il Responsabile del Servizio Economico Finanziario

agisce in autonomia nei limitl di quanto disposto dalla vigente normativa applicablle agli

Entl Locali in materia di programmazione e gestione delle risorse pubbliche,

Art. 4. Parere di Regolaritd Contabile

1l parere di regolariti contabile viene espresso sulle proposte di deliberazione sottoposte
alla Giunta o al Consiglio che comportine spesa o riferiment! diretti o indiretti alla
situazione economico finanziaria o sul patrimonio. L'eventuale ininfluenza del parere di
regolarité contabile & valutata dal Responsabile del Servizio Economico Finanzlario, 1l
quale dichlara Virrilevanza del proprio parere, Il parere & espresso dal Responsabile del
Servizio Economico Finanziario sulla proposta di provvedimento in corso di formazione,

1l parere di regolaritd contabile é espresso con riguardo a:

a) Tosservanza delle disposizioni contabill previste nel D Lgs, n. 267/2000 e s.an.d.;

b) Tosservanza dei principl contabill generall ed applicati previsti dal D.Lgs. 1.
118/2011 e sami.;

¢} l'osservanza di disposizioni contenute nel presente regolamento;

d) Posservanza delle procedure tipiche previste dall'ordinamento contabile e
finanziario degll enti locali;

e) la regolarita della documentazione sotto Paspetto contabile;

) la disponibilita di stanzlamento sul capitolo su cul liniziativa dovrebbe essere
successivamente impegnata;

g) losservanza delle norme fiscall;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti cconomico-finanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto.

Le proposte di provvedimento in ordine alle quali, per qualsiasl ragione, non pud essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia positivo o che necessitino di integrazioni e
modifiche sono restitudte con motivata relazione al servizio proponente.

Non costituiscono oggetto di valutazione del Responsabile del Servizio Economico
Finanziario le verifiche tnerenti il rispetto di norme e regolament! riguardant! aspetti non
contabili per 1 quali risponde il dirigente che ha apposto il parere di regolaritd tecnica di
cud all’art, 49, comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000.

Il parere & sempre espresso in forma scritta o attraverso procedura informatica,

Axt. 5. Visto di Copertura Finanziavia

Il visto di copertura finanziaria della spesa sugli atti di impegno definiti con
determinazionl da parte del soggettl abilitati (Dirigenti) & reso dal Responsabile del
Servizio Finanzlario e riguarda:



a) lesistenza della copertura finanziarla della spesa, come previsto nel commi
successivl, sull'unita di bilancio e di P.E.G. individuato nell'atto di impegno;

b) lo stato di realizzazione degli accertamenti di entrata vincolata;

c) la giusta imputazione al bilanclo annuale o pluriennale, coerente con il plano det
conti;

d) la competenza del responsabile del servizio proponente;

e) Yosservanza delle norme fiscali,

Non costitulscono oggetto di valutazione le verifiche inerentt il rispetto di norme ¢
regolamenti rignardanti aspetti non prettamente contabili per { quali risponde il dirigente
che ha sottoscritio la determinazione d'impegno di spesa.

I provvedimentl in ordine ai quall, per qualsiasi raglone, non pud essere rilasclato il visto
di copertura finanziaria ovvero lo stesso non sia posttivo o che necessitino di integrazioni
¢ modifiche sono restitudte con motivata relazione al servizio proponente.

Qualomv si verlfichino sltuazioni gestionall di notevole gravitd tali da pregiudicare ghi

equilibri del bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziario pud sospendere il rilascio
delle attestazioni di copertura finanziaria con le modalita di cul all’articolo 25,

Il visto & sempre espresso in forma scritta o attraverso procedura informatica.

Art, 6, Competenze del Dirigenti /Responsabill di servizio
Al Dirigent!, nel Iimitl delle funzioni a clascuno di essi assegnate, compete:

a) la predisposizione delle proposte di bilancio da presentare al Servizio Economico
Finanziario, nelle modalitd dallo stesso definite, elaborate sulla base dei dati in
proprio possesso ¢ nel rispetto degli indirizzi formulatt dal Sindaco e dagli
Asgesgorl, vl Inclusi gli elementl necessari alla costruzione del documenti di
programmazione dell’Ente;

b) il costante monitoraggio sull'andamento delle entrate e delle spese, con obblgo di
tempestiva segnalazione al Responsabile del Servizio Kconomico Finanziario di
eventuali eriticitd, anche prospettiche;

¢} la predisposizione delle proposte di modificazione delle previsioni di bilancio da
sottoporre al Servizio Economico Finanziario nelle modalita dallo stesso definite;

d) Telaborazione di relazioni sull'attivita svolta al fini della predisposizione della
relazione illustrativa da allegare al rendiconto;

e] Taccertamento delle entrate di propria competenza e I'immediata trasmissione, al
Servizio Economico Finanziario, della documentazione di cui al comma 3 dell’art.
179 del D. Lgs. n, 267/2000, ai fini dell’annotazione nelle scritture contabili;

f) la sottoscrizione, degli atti d'impegno di spesa, attraverso le determinazioni
dirigenziall, di cul all'articole 183, ¢. 9 del D.Lgs. 1. 267/2000 e la loro
trasmissione al Servizio Economico Finanziario;

g) la sottoscrizione degli atti di lquidazione di cul allart. 184 del DLgs. n.
267 /2000;

h} Tadozione degli att di varlazione del bilancio di propria competenza, relativi alla
gestione dei capitoll, assegnati alla propria responsabilita con il Peg.




I Dirigenti, nell’ambito delle rispettive competenze organizzative collaborano con il
Servizio Economico Finanziarlo e forniscono gl elementl necessari per l'espletamento
delle funzioni di gestione e di controllo dellattivitd finanziaria, economica ¢ patrimoniale
dell'Einte.

I Dirigenti sono responsabill dell'atiendibilitd, chiarezza e rigorosita tecnica degli
elementi informativi resi disponibill, anche ai fini della verifica di veridicitd delle
previsioni dl entrata e di compatibilith delle previsioni di spesa di competenza del
Responsablile del Servizio Economico Finanziario.




TITOLO 1L PIANIFICAZIONE - PROGRAMMAZIONE - PREVISIONE

Art.7, Il documento unico di progranmumazione

1.

10.

I1 DUP costituisce, nel rigpetto del principi di coordinamento e coerenza del
documenti di bilancio, il presupposto necessario di tutti gli altrl documenti di
programmazione finanziarla.

L'organo esecutivo e 1 singoll servizl dell'ente elaborano e predispongono f
programmi e i relativi oblettivi operativi: a tal fine concorrono alla formazione del
DUP tuttl 1 dirigenti ¢ i responsabill dei servizi, per le rispetiive competenze,
unitamente al relativi assessorati,

La responsabilita del procedimento compete al Segretario Comunale, che cura 1l
coordinamento generale dell'attivita di predisposizione del Documento Unico di
Programmazione e provvede alla sua finale stesura.

Il parere di regolaritd tecnica sul DUP deve essere espresso dal Segretario
Generale;

11 parere di regolaritd contabile sul DUP ¢ espresso dal Dirigente Servizio
Finanziario,

Entro il 31 luglio di clascun amno la Giunta approva il Documento Unico di
Programmazione e lo presenta al Consiglio Comunale mediante deposito presso la
casa. comunale ¢ relativa cornunicazione ai consigliert; .

La deliberazione di Giunta che approva il Documento Unico di Programimazione
viene trasmessa, entro b glorni, all'Organo di Revisione per l'espressione del
relativo parere che deve essere formulato entro it 10 settembre,

Il parere del revisori deve essere messo a disposizione dei consiglieri almeno 20
glorni prima della data prevista per lapprovazione del Documento Unico di
Programmazione da parte del Consiglio mediante le modalita di cul al cormma 7.

II DUP viene approvato dal Consiglio Comunale entro il 30 settembre di ogni anno,
Nel caso iIn cul alla data del 31 luglio risultli insediata una nuova
amministrazione, il termine di approvazione del DUP & fissato nel maggior termine
previsto dallo Statuto Comunale per approvazione delle linee programmatiche di
mandato e contestualmente a queste,

11.1 consiglieri comunali e la Giunta hanno facoltd di presentare, in forma scritta,

emendamenti al DUP non oltre 11 settimo glorno antecedente l'approvazione del
DUP.

12.A1 fini della loro eventuale approvazione, gli emendamenti devono essere corredati

13,

dal parere tecnico in merito alla conformita con gli obiettivi strategici ed operativi
ed alla conformitd con i1 quadro normativo vigente espresso dal Segretario
Generale,

Su ogni emendamento che abbla un contenuto che ricade nelle funzioni
dell'Organo di revisione, ai sensi dell'art, 239 del D.Lgs. n, 267/2000, deve essere
acquisto il parere dell'organo di revisione.

La deliberazione di consiglio comunale pud tradursi in una richiesta di intf,gra‘::iom
e modifiche del documento stesso, che costituiscono un atto di indirizzo politico del
Consiglio nei confronti della Glunta, al fini della predisposizione della successiva nota,
di aggiornamento




14.11 Consiglio Comunale delibera obbligatorlamente sul DUP in tompi utili per la

presentazione dell'eventuale nota di aggiornamento,

Art. 8, Nota di agglornamento al DUP

1.

La nota di aggiornamento al DUP deve essere redatta qualora 1 cambiament! del

contesto esterno si riverberano sulle condizionl finanziarie e operative dell'ente

e/o quando vi slano mutamenti degli obiettivi operativi dell’ente.

Conseguentemente la nota di agglornamento al DUP pud non essere presentata se

sono verificare entrambe le seguenti condizioni:

e 11 DUP & gla stato approvato In quanto rappresentativo degli indirizzl strategici e
operativi del Consigho;

o non sono intervenuti eventi da rendere necessario I'agglornamento del DUP gia
approvato,

Lo schema di nota di agglornamento al DUP si configura come lo schema del DuUpP
definitivo, pertanto & predisposto secondo i principl previsti dallallegato n. 4/1 al
d.Igs 11872011,

La nota di aggiornamento al DUP deve essere approvata dalla Giunta unitamente
all'approvazione dello schema del bilancio di previsione.

Anche la nota di aggiornamento al DUP pud essere oggetto di emendamentl. A tal fine
si applica la disciplina del presente regolamento prevista per 'approvazione del DUP.
11 Consiglio Comunale approva la nota di aggiornamento al DUP e il bilanclo di
previsione, nell'ordine di priorita testé indicato con distinti ¢ separati atti deliberativi,
La deliberazione che approva il bilancio di previsione eventualmente oggetto di
emendamenti dd contestualmente atto che risulta analogamente modificata la nota di
agglornamento al DUP.

Axt, 9, Verifica dello stato di atiuazione del programmi

1!

2.

Contestualmente alla verifica degll equilibri di bilancio da attuarsi entro il 31
luglio quale adempimento -obbligatorio per l'ente, l'organo consiliare verifica lo
stato di attuazione dei programmi -indicati nel documento unico di
programmazione,

A tal fine, {1 Servizio Programmazione e controllo, con il supporto dei dirigenti é
chiamato a verificare il grado i attuazione dei programumi utilizzando gh indicatori di
oblettive definiti nel DUP. La relativa relazione deve pervenire al Segretario Generale
entro ¢ non oltre i1 10 Iudlio, al fine di permetiere alla Giunta di deliberare in tempo
utile,

Art. 10, La formazione del bilancio A previsions

1.
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Il Segretario Generale coordina l'attivita attraverso riunioni preliminari alle quali
prende parte l'organo esecutivo per l'espressione delle diverse esigenze e per le
prioritd da assegnare agll interventi di spesa.

Sulla base del risultati delle analisi e dei confronti di cui al punto precedente il
servizio finanziario verifica la compatibilita delle proposte pervenute con l'insieme
delle risorse ipotizzabill ed elabora un primo schema di bilancio finanziario.




3. L'attivita ricognitiva degli oblettivi gestionall e delle risorse a disposizione dell'ente
e i1 processo di definizione del fabbisogni finanziari deve terminare entro il 15
ottobre al fine di predisporre lo schema del bilancio di previsione in tempo utile
per sottoporlo all'approvazione della Glunta entro 11 15 novembre.

Art. 11. Lo schema del bilancio di previsione e 1 relativi allegati

1. Lo schema di bilancio di previsione finanziario e la relativa nota integrativa sono
predisposti ¢ approvati dall'organo esecutive entro il 15 novembre di ogni anno,
contestualmente all'approvazione, da parte del medesimo organo, della nota di
aggiornamento al DUP,

2. Nello stesso termine sono predisposie e approvate le proposte di deliberazione di
cui all'art, 172, terzo comma del D, Lgs. 267/2000,

3. Lo schema del bilancio finanziario e la nota di agglornamento al DUP predisposti
dall'organo egecutivo, sono trasmessi all'organo di revisione per il parere di cui
all'art. 239, secondo comma, lettera b) del D. Lgs. 267/2000.

4. 1 pareri di cul al precedente comma sono rilasciatl entro 20 giorni dalla
trasmissione degli atti;

B. Entro 1 cingue glorni seguenti al termine di cul al precedente comma, lo schema
di bilancio, unitamente agli allegatl, alla nota di agglornamento al DUP e alla
relazione dell'organo di revisione, & presentato all'organo consiliare mediante
deposito presso la casa comunale e relativa comunicazione ai consiglierl, per
P'approvazione entro il termine previsto.

Art., 12. Sessione di bllancio

1, L'esame dello schema di bilancio e del relativi allegali da parte dell'organo
congsiliare & programmato in apposita sessione di bilancio.

2, 1 consiglierl comunali ¢ la Glunta hanno facoltd di presentare, all'ufficio di
presidenza del Consiglio Comunale, in forma scritta, emendamenti agli schemi di
bilancio non oltre 7 glorni dalla data prevista per approvazione del bilancio.

3. Gl emendamenti devono Indicare i relativi mezzi di copertura finanziaria in modo
da non alterare gli equilibri di bilancio,

4. Le proposte dl emendamento al fine di essere poste in discussione e in
approvazione devono riportare 1 pareri di cul all'art, 49 del d. Lgs. 267/2000 e il
parere dell’organo di revisione,

5. Il parere di regolarita tecnica & rilasciato dal responsabile del servizio interessato.

6. L'approvazione di emendamenti al bilanclo di previsione comporta 'automatico
recepimento degli stessi nella nota di aggiornamento al DUP.

7. La votazione del Consiglio riguardera pertanto 11 bilancio i previsione e la nota di
agglornamento cosi come emendati dalle proposte del consiglierd,

8. Qualora norme di legge dilazionino 1 fermini della deliberazione di bilancio, le
scadenze di cul al commi precedent! sono prorogate di parl data.

Art, 13, Il piano esecutivo di gestione

1. 11 contenuto del piano esecutivo di gestione (PEG] costituito dagli obiettivi di
gestione e dall'affidamento degli stessl al responsabili del servizi unitamente alle
necessarie dotaziond, deve essere riferito alla struttura organizzativa dell'ente,
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2.

In particolare gli oblettivi di gestlone sono esplicitati in modo da consentire
l'attivazione delle responsabilita di gestione e di risultato nel soggetti individuati
nella struftura dell'ente.

Art, 14, Struttura del plano esecutivo di gestione

1.

2.

La struttura del plano esecutivo di gestione realizza 1 seguentl principali

collegamenti:

- con il bilancio finanziario sotto il profilo contabile mediante I'articolazione delle
entrate in titol, tipologle, categorle, capitoli, ed eventualmente in articoll,
secondo i1 rispettivo oggetto. Le spese sono articolate In missioni, programmmi,
titoll, macro-aggregati, capitoll ed eventualmente In articoll, I capitoli
costituiscono le unita elementari al fini della gestione e della rendicontazione,
e sono raccordati al quarto livello del plano dei confi finanziario;

- con la struttura organizzativa del comune per centrl di responsabilita,
indtviduando per ogni oblettivo o insieme di obiettivi appartenenti allo stesso
programma un unico dirigente considerato dal bilanclo flnanziario. In tale
ambito il PEG riflette anche la gestione dei residul attivi e passivi, Gl oblettivi
gestionali, per essere definitli necessitano di un idoneo strumento di
misurazione individuabile negli iIndicatorl, Fesi consistono in parametri
gestionall considerati e definiti a preventivo da confrontare con i dati desunti a
consuntivo dell'attivita svolta;

- sotto 1l profilo programmatico, con i1 documento unico di programmazione
mediante 1a connessione e il raccordo delle strategle ¢ degli oblettivi operativi
in esse contenuti,

I1 piano esecutivo di gestione si compone di:

- una parte programmatica, che contlene le linee gulda per l'attuazione
programmi, definisce gli oblettivi esecutivi ¢ ne indica 1 risultati attesi,
individua le performance dell'ente;

- una parte finanziaria, che contiene:

a. la quantificazione delle risorse di competenza e a residuo destinate a
clascun programma ed a clascun centro di responsabilith per il
ragglungimento del risultati attesi (budget di competenza);

b, per il primo esercizio, la quantificazione delle spese da pagare e delle
entrate da Incassare nell’esercizio di riferimento, in coerenza con gl
stanziamenti di bilapcio e con 1 vincoll di finanza pubblica (budget di
cassa).

Art, 18, Processo di formazione del Plano Bgecutive di Gestione

1.
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Il procedimento di formazione del plano esecutivo di gestione inlzla con la
richiesta delle previsioni di entrata e spesa al responsabili dei servizi da parte del
responsabile del servizio finanziario. II responsabile del procedimento & il
Segretario Comunale,

Coerentemente con  le attribuzioni organizzative di  clascun cenfro di
responsabilita, 1 responsabii danno concretezza aglli oblettivi  operativi
formulando, per quanto di rispettiva competenza, una prima ipotesi di obiettivi
gestionali nonché le richieste di risorse necessarie alla loro realizzazione.




3. I Segretario Comunale, sulla base delle direttive impartite dalla Giunta durante
gt incontrl finallzzati alla predisposizione del bilancio di previsione e delle
proposte formulate dal responsabili, negozia gli obiettivi ¢ le risorse, nella
valorizzazione del rispettivi ruoll e connesse responsabilita nonché nel rispetto del
principio di frasparenza del processi di planificazione e di programmazione
dell'ente.

4. Al termine del processo di negoziazione {1 Segretario Comunale, in collaborazione
con 1 responsabili dei servizi e con l'organo esecutivo:

a) provvede a formulare gl oblettivi tenendo conto delle risorse
complessivamente attribudte al programmi nel Documento Unico i
Programmazione;

b) elabora la proposta di plano esecutivo di gestione.

5. La Glunta Comunale, previa verifica della congruitd ¢ della coerenza della
proposta di plano esecutivo di gestione con il DUP e con le direttive impartite, i1
pilano esecutive di gestione, entro 20 giorni dall'approvazione del bilancio,

6. Nelle more dell'approvazione del nuovo Plano esecutivo di gestione, ghi entt
gestiscono le previsioni di PEG incluse nell'ultimo documento approvato,

Art, 16, Paver! sul Plano Fsecutivo di Gestione

1. La delibera di approvazione del plano esecutivo & corredata dal parere di
regolarita teenica del segretario comunale e dal parere di regolaritd contabile del
responsabile del servizio finanziario. Le delibere di variazione, che hanno un mero
contenuto finanziarlo, sono corredate dal parere di regolaritd tecnica del
responsabile del servizio interessato e dal parere di regolaritd contabile del
responsablle del servizio finanziario.

2. 1l parere di regolarita tecnica certifica la fattibilitd degli oblettivi di gestione
contenutl nel PEG in relazione alle risorse assegnate a clascun responsabile, Tale
parere deve essere espresso ¢ fa diretto riferimento agll obiettivi gestionali che
sono assegnatl. In caso di parere negativo esso deve essere espresso e
debitamente motivato,

3. Inoltre, il parere di regolaritd tecnica certifica la coerenza degli obiettivt del PEG
con i programmi del DUP,

Axt. 17, Modifiche alle dotaziont ¢ agli obiettivi assegnati al servizi

1. Qualora il responsabile del servizio ritenga necessaria una modifica della
dotazione assegnata dall'organo esecutivo, propone la stessa con motivata
relazione indirizzata al capo dell'amministrazione,

2. L'organo esecutivo motiva con propria deliberazione l'accettazione con eventuali
varianti della proposta di modifica della dotazione o degli obiettivi.

3. Le modifiche delle dotazioni agh oblettivi assegnat{ ai servizi non possono essere
disposte oltre 11 15 dicembre,

Art, 18, Inammissibilith ¢ improcedibilita delle deliberazioni degli organi collegiall

1. I casi di inammissibllitad ¢ improcedibilitd delle deliberazioni consiliar ¢ di giunta
che non sono coerenti con gli obiettivi strategici ed operativi del Documento Unico
di programmazione sono { seguentt:
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- mancanza di compatibilita con le previsiond dei mezzi finanziarl e delle fonti di
finanziamento dei programimi;

- contrasto con le finalita det programmi indicati nel DUP;

- mancanza di compatibilita con la previsione delle risorse finanziarie destinate
alla spesa;

- mancanza di compatibilith con le risorse umane e strumentali destinate a
clascun programioa;

- mancanza di coerenza con le previsioni degli strument! urbanistici e relativi
plani di attuazione e con i piani economico-finanziari;

- contrasto con gli obiettivi formulati per gli organismi gestionall dell'ente.

Le proposte di deliberazioni non coerenti con i1 documento unico di

programmazione sono dichiarate inammissibill o improcedibili. L'inammissibilita &

rilevata nef confronti di una proposta di deliberazione gid esaminata e discussa,

ma non approvata. L'lmprocedibilita & rilevata nel confrontl di una proposta di

deliberazione non ancora esaminata e discussa.

Le pregludiziali di Inammissibilita e improcedibilitd nel confronti delle proposte di

deliberazione della glunta comunale ¢ del consiglio comunale possono essere

rilevate dal Sindaco, dal singoli Assessorl, dal Segretario Comunale, dal Servizio

Programmazione ¢ conirollo, dal Dirigenti responsabili dei servizi e dal

responsabile del servizio finanziario in sede di espressione dei pareri previsti dalla

legge.

Art 19, Le variazionl di bilancio e 41 PEG

1.

14

I dirigenti di Settore al quall la Glunta Comunale, con la deliberazione di
approvazione del PEG attribuisce la titolaritd gestionale di capitoli di entrata e¢/o di
spesa, per motlivate esigenze connesse con il conseguimento degli oblettivl loro
assegnati, possono effettuare, con determinazioni dirigenziall, per ciascuno degli
esercizi di bilancio approvato, le seguenti variazionl sia in termini di competenza che
in termind di cassa:

a} entro il 15 dicembre di ognl anno, le variazionl di PEG, consistent! in stornd di
fondi compensativi fra capitoli di entrate appartenentl alla medesima categoria e
fra capitoli di spesa appartenent! allo stesso macroaggregato escluse le variaziond
del capltoli appartenenti al macroaggregati riguardanti i trasferimenti correnti, 1
contribuitl agll investiment!, ed al trasferimenti in conto capitale, che sono di
competenza delia Glunta;

B} le varlaziond di bilancio che sl rendono necessarie nel corso della gestione e
comungque entro i1 31 dicembre, consistent! in:

1) riduzione di stanziamenti di capitoll di spesa, in termini di competenza e in

termini di cassa, e di incremento di pari tmporto del correlati stanziamenti

di capltoli di spesa riguardanti il fondo plurlennale vincolato, con

conseguente varlazione nelle annualita successive della dotazione del Fondo

Plurlennale vincolato iscritto in entrata e della dotazione del correlati
stanziamenti di capitoll di spesa;

2) incremento di stanziamenti di capitoll di spesa, in termini di competenza ¢

in termini di cassa, con decremento di parl importo del correlati




stanziamenti ci capitoli di spesa riguardant] il fondo pluriennale vincolato,
con conseguente varlazione sulle annualitd successive della dotazione del
Fondo Plurlennale vincolato Iscritto in entrata e dei correlati stanziamenti
di capitoll i spesa.

¢} Entro il 31 dicembre di ogni anno, le variazioni di bilancio riguardanti I'utilizzo

della guota vincolata del risultato di amministrazione delinitivamente accertato
derivanti da stanziamenti di bilancio dell'esercizio precedente corrispondenti a
entrate vincolate, in termind i competenza e di cagsa. Tali varlazioni sono di
competenza della Glunta in caso di esercizio provvisorio,

d) Le varlazioni di bilancio riguardantt I'utilizzo della quota vineolata del risultato di
amministrazione presunto, derivanti da stanziamenti di bilancio dell’esercizio
precedente corrispondent! a entrate vincolate in termini di competenza e di cassa.
Tall variazioni sono di competenza della Giunta in caso di esercizio provvisorio;

e) Entro il 31 dicembre di ogni anno, le variazioni di bilancio necessarie ad adeguare
per parl importo, le previsioni di capitoli di entrata presenti al titolo 5 “Entrate da
riduzione di attivita finanziaria”, fipologla 400 “altre entrate per riduzione di
attivitd finanziarie”, Hmitatamente alla categoria 5040600 Prelievi dal conti di
tesoreria statale diverst dalla tesoreria unica e 5040700 Prelievi dal depositt
baneari, e le coxrelate previsioni dei capitoli spesa di ciascun programma presentl
al titolo 1T “Spese per incremento di attivita finanziaria”, macroaggregato 304
“Altre spese per incremento di attivita finanziaria”, limitatamente a stanziamenti
collegatl ai conti del Plano dei conti finanziario 3.04.06.00.000 Versamentt ai conti
di Tesoreria Statale e 3.04.07.00.000 Versamentl a depostli bancart;

f) le varlazioni di bilancio necessarie ad adeguare per pari fmporto i correlatl
stanziamenti di capitoli di entrata del Titolo 9 “Entrate per conto di terzi e partite
di giro” e di spesa del Titolo 7 “ Spese per servizi per conto di terzi e partite di giro”
gla presenti nel Bilancio, /o le variazioni necessarie ad istituire nuovi capitoli dt
entrata e di spesa all'interno rispettivamente del Titolo 9, tipologia 100 e 200, e det
correlati macroaggregatt 01 ¢ 02 present! alla Missione 99, Programma. 1 del titolo
7;

g in caso di variazioni di esigibilita della spesa, le variazioni relative a stanziamenti
riferitl a operazionl di indebitamento gia autorizzate e perfezionate, contabilizzate
secondo l'andamento della correlata spesa, e le varlaziond a stanziamenti correlati
ai contributl a rendicontazione, escluse quelle previste dall'articolo 3, comma 4,
del decreto legislativo 23 giugno 2011, n, 118.

Art 20. X provvediment! divigenziali di variazioni di bilancio o di PEG
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L. I provvedimenti dirigenziall di variazione Peg e Bilancio dovranno contenere
idonei elementi comprovantl la compatibilita delle variazioni da adottare con le vigenti
disposlzioni di finanza pubblica. La suddetta compatibilitd risulterd attestata ex
art. 147-his del D.Lgs. n. 267/2000, dal Responsabile che adotta il provvedimento di
variazione attraverso il rilasclo del parere di regolarita tecnica attestante la regolarita
tecnica e la correttezza dell'azione amministrativa e dal Responsabile del servizio
finanziario attraverso il rilascio del parere di regolarita contabile e del visto attestante
la copertura finanziaria,

2. [ provvedimenti dirigenziali di variazione Peg e Bilancio, corredati del parere di
regolaritd tecnica sono trasmessl al Servizio Finanziario che effettua le dovute
verifiche in ordine al permanere degli equilibri e del pareggio di bilancio ed al rispetto
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deglt oblettivl di finanza pubblica, nonché le registrazioni nelle scritture contabili
dell’Ente.

a. Al provvediment! di variazione di cui Innanzi dovra essere allegato da parte del
Responsabile del Servizio finanziarlo la comunicazione al tesoriere utilizzando
I'appostio schema allegato al D. Lgs. 118/2011 “Dati per variazioni bilancio ...", di cul
all’art.10, comuma 4.

4, I provvedimenti di varfazione del dirigenti sono comunicati trimestralmente alla
giunta nella prima seduta utlle, '




TITOLO HOI. LA GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 21, Le entrate

10

2.

3.

Spetta al dirigente individuato con il plano esecutivo di gestione l'attuazione del
procedimento di entrata, Nellamblio dell'autonomia organizzativa degli enti, pud
delegare lattuazione di singole fasi, fermo restando la responsabilith dello stesso
sull'intero procedimento.

I responsablli dei servizl devono operare affinché le previsioni di entrata si traducano
in disponibilitd finanziarie certe ed esigibili sulla base deghl indirizzi e delle direttive
degli organd di governo dell'ente. Clascun responsabile deve osservare un continuo
monitoraggio sullo stato di attuazione degli accertamenti previsti in bilancio ed &
tenuto a curare, altresi, la fase di riscossione che deve trovare puntuale, tempestivo e
integrale riscontro nella gestione, attlvando nel caso di scadenza infruttuosa del
termini, le procedure di riscossione coattiva.

Ciascun responsabile collabora con 1l servizio finanziario alla corretta determinazione
del fondo crediti di dubbia esigibilitd in ogni fase del ciclo di bilancio (previsione,
gestione, assestamento, rendiconto),

Art, 22, Lacceriamaento dell'entrats

1

2.

3.

4,
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I responsabile del procedimento di entrata provvede all'accertamento integrale delle
enfrate di cul risulta titolare attraverso apposita determinazione dirigenziale da cui
risultino tutti ghi element] di eud all'art. 179 del D.Lgs 267/2000, da comunicare al
Servizio Finanziario per la registrazione contablile.

L’atto di accertamento non & predisposto per le entrate che sono accertate sulla base
delle riscossioni in base ai principi contabili.

11 responsgabile del procedimento di entrata entro 7 glorni successivi al verificarsi
dell'evento che legittima l'accertamento e la relativa imputazione, cosi come definito
per le diverse tipologle di entrata dal principio contabile applicato concernente la
contabilitd finanziaria, trasmetie la determinazione completa di copia della
documentazione al servizio finanziarlo il quale, a seguito della verifica della regolarita
e completezza ¢ della glusta imputazione di bilanclo, provvede allannotazione nelle
scritture contabili di entrata. Eventuall termini diversi connessi allo specifico
procedimento di entrata, possono essere concordatl tra il responsabille del servizio
finanziario e il responsabile del servizio,

Tutte le somme iscritte tra le entrate di competenza del bilancio e non accertate entro
il termine dell'esercizio costituiscono minor! accertamenti rispetto alle previsioni ed a
tale titolo concorrono a determinare i visultati finali della gestione,

Le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, avendo funziond programmatiche, di
coordinamento ¢ indirizzo, non dispongono accertament! di entrate. Gl accertament!
di entrate, sulla base delle indicazioni e degli indirizzi delle deliberazioni stesae, sono
formalmente assunti con successivi provvedimentl attuativi  del  funzionari
responsabili,

Qualora il responsabile di servizio ritenga che le risorse non possano essere accertate
in tutto o in parte nel corso dell'esercizio, ne da immediata e motivata comunicazione
scritta al responsabile del servizio finanziario,




Art, 23. Laviscossione

1. La riscossione & disposta a mezzo di ordinative di incasso.
2. Gli ordinativi dl incasso sono sottoscritii dal responsabile del servizio

finanziarlo. Nell'ambito dell'autonomia organizzativa degll enti, con I'approvazione del
Peg o altro alto organizzativo similare devono essere individuate le figure alle quali
pud essere effettuata la delega alla sottoscrizione, oppure abilitate in caso di assenza
o di impedimento del responsabile finanziario.

3. 1l responsabile del servizio finanziario provvede a far pervenire al responsabili
del procedimenti delle entrate dell'ente i sospesi, per 1 quali non sono individuati gh
elementi per una corretta imputazione a bilancio, comunicati dal tesoriere ai fini della
relativa regolarizzazione mediante emissione di reversale. A tal fine i responsabili delle
entrate incassate devono attivarsi immediatamente per la regolarizzazione del sospeso
di tesoreria indicando il capitolo di entrata e il relativo accertamento e comungue
entro un termine massimo di 18 glorni, affinché il responsabile del servizio finanziario
provveda all'emissione della reversale.

4, I fondi glacent! sui conti correnti postall devono essere prelevati dal
responsablile del procedimento dell'entrata nel piit breve tempo possibile e comungue
con cadenza non superiore a 15 giornl.

Axt. 24. Acquisizione di somme {ramite casse interne
1. Per la riscossione di entrate di natura particolare, il cul versamento diretto alla
tesoreria comunale risultl funzionale per 1 cittadino o per le esigenze del servizio, con
provvedimento del Responsabile del Servizio Finanziarlo possono essere istitulte
apposite casse nterne affidate ad incaricati preventivamente individuati e nominati
con il medesimo atto.

2. La gestione delle casse interne pud essere effetiuata tramite procedure
automatizzate.
3. Per clascuna somma riscossa gi incaricati hanno 'obbligo di:

a, rilasclare apposita quietanza mediante bollettar] in duplice copla o ricevute
a madre ¢ figha numeratl progressivamente e vidimati ovvero mediante
Papposizione di marche segnatasse;
b. custodire il denaro;
¢, versare le somme riscosse in tesoreria { guindicesimo e Uultimo glomo del
mese, Nel caso in cul tall scadenze ricadano in glorno non lavorativo, il
versamento dovra essere effettuato il primo glorno lavorativo utile;
d. trasmettere idonea documentazione al servizio finanziario per l'emissione
dell'ordinativo di incasso;
e, annotare glornalmente le operazioni di incasso e di versamento in tesoreria
4 in apposito reglstro di cassa.
4, Per le riscossioni effettuate tramite la cassa economale si applicano le
disposizioni contenute nella sezione dedicata al servizio economato.

Art, 28, L'impegno di spesa

1. Spetta al responsabile individuato con il piano esecutivo di gestione o con altro atto di
organizzazione equivalente lattuazione del procedimento di spesa, 11 titolare
individuato con il Peg pud delegare lattuazione di singole fasi, fermo restando la
responsabilita dello stesso sull'intero procedimento.
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11 responsabile individuato con il plano esecutivo di gestione o suo delegato trasmetie
le proposte di determinazioni comportanti impegni di spesa al responsabile del
servizio finanziario. ’

Il responsabile proponente esercita il controllo preventivo di regolarita
amministrativa attraverso 1l rilascio del relativo parere, cosi come previsto allart, 147
bis del D.lgs. 267/2000, e con la sottoscrizione della stessa proposta.

L/attivazione di qualsiasi procedimento amministrativo dal quale possono scaturire
effetti finanziari deve essere formalizzata in apposita proposta di determinazione del
responsabile di spesa, al fine di prenotare la copertura finanziaria, Al momento del
perfezionamento dell'obbligazione si adotta T'atto di impegno, che dispone anche
Teventuale svincolo della somma prenotata non pitt necessaria,

Le determinazioni di impegno di spesa sono trasmesse al servizio finanziario e
diventano esecutive dopo 'apposizione del visto di regolaritd contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabile del servizio finanziario. Qualora non
sia possibile rendere l'attestazione della copertura finanziaria, la determina viene
restituita al servizio competente, con l'indicazione del motivi ostativi. ‘

11 parere di regolarita contabile e il visto di copertura finanzlaria sul provvedimenti
degli organi politici e gestionall vengono espressi con le modalitd specificate agit
articoll 4 ¢ b del presente regolamento.

Non pud farsi luogo allordinazione delle spese conseguenti aghh atti con ol sono
assunti 1 relativi impegni, se tali atti non sono divenutl esecutivi 0 non risultino
immediatamente eseguibili ad sensi di legge,

Art. 26, La gpesa di Investimento

1.

Lrapprovazione del quadro tecnico economico dell'opera avviene attraverso apposita
determinazione adotiata dal responsabile del servizio con I'indicazione della copertura
finanziaria dellopera e gl estremi della determinazione di accertamento della relativa
entrata.
Non pud essere apposto il visto di copertura finanziaria sulle determinaziont di
approvazione del quadrl economici i spesa se non sono corredate dal relativo
cronoprogramimna di realizzazione dell'opera pubblica.
A fine anno la prenotazione di impegno registrata per Pimporto dellintero quadro
economico dell'opera pubblica e imputato In base all'esigibilith degli stati di
avanzamento del lavori (SAl), decade se non & stato formalmente indetto 1l
procedimento di evidenza pubblica per T'aggiudicazione dei lavorl. In assenza di
procedure di gara formalmente indette, la prenotazione di impegno pud essere
mantenuta in bilancio e trasformata in impegno contabile solo se risulta perfezionata
anche una sola obbligazione gluridica relative a spese contenute nel quadro tecnico
economico, purché non sia spesa di progettazione, A tal fine il responsabile cel
procedimento di spesa & tenuto ad adottarc una determinazione che trasformi la
prenotazione in impegno contabile per I'intero fmporto del quadro economico:

a. in caso di procedure di gara formalmente bandite;

b. in asgenza di avvio di procedura di gara ma con il perfezionamento anche di

una sola delle spese contenute nel quadre econornico, purché non sia spesa di
progetiazione,




Art, 27, Impegnl pluriennall

1. Non possono essere assunte obbligazionl concernentl spese correntl per esercizi non
considerati nel bilancio di previsione a meno delle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, di leasing operativo, relative a prestaziond periodiche o
continuative di servizi di cul all'art. 1877 Codice Civile, delle spese correnti correlate a
finanziamenti comunitari e delle rate di ammortamento.

2. Nel casl in cul & consentita I'assunzione di spese correntl di competenza di eserclel
non. considerati nel bilanclo di previsione, l'elenco del relativi provvedimenti di spesa
assunti nell'esercizio & trasmesso, per conoscenza, al Presidente del Consiglio
Comunale entro il 31 dicembre che ne da lettura alla prima seduta di consiglio
comunale utile.

3. Gl impegnl di spesa. relativi a esercizi non considerati nel bilancio di previsione sono
registrati dal responsabile del servizio finanziario all'approvazione del relativl bilanci
senza necessita di adottare la preventiva determinazione di impegno di spesa.

Axt, 28. La lguidazione

1. Tutt 1 pagamenti devono essere disposti attraverso I'atto di liquidazione della spesa,
sottoscritta dal responsabile individuato con il piano esecutivo di gestione, o suo
delegato.

2, L'atto di Hquidazione, che assume la forma di una determinazione dirigenziale, ai
fini della classificazione con slstemi di raccolta che individuano la cronologia degli
atii ed il servizio di provenienza, deve essere adottato entro 7 glomi
dall'assegnazione del numero di protocollo alla fattura elettronica ed entro lo stesso
termine trasmesso al servizio finanziario.

3. Con l'atto di Hquidazione 1l responsabile del procedimento di spesa che ha dato
esecuzione alllordine verifica la regolarita della prestazione/fornitura avvenuta e la
rispondenza della stessa alle condizioni contrattuali patiuite. Nel caso in cui il
responsablle non ritenga di procedere alla lquidazione della spesa per difformita
rilevate nella fornitura, nel servizio o, comungue, per errata fatturazione, deve
provvedere:

» all'immediato inoltro delle contestazioni al creditore;

> alla comunicazione/trasmissione delle stesse al responsabile del servizio
finanziario affinché provveda ad escludere dal calcolo dellindicatore della
tempestivita del pagamenti 1 periodi in cul la sormma ¢ inesigibile,

4. Compete al servizio che ha effettuato la spesa l'acquisizione di tuttl i datl e i
documenti necessari per predisporre Patto di liquidazione ed 1l successivo mandato di
pagamento,

B, L'atto di lguidazione, sottoscritto dal responsabile del servizio proponente, &
frasmesso al servizio finanziario, unitamente al document glustificativi (nota o
fattura, contratt, disciplinari, DURC, attestazioni richieste al find della {racclabilita ed
ogni altro documento che il servizio finanzlario ritenegse necessario} per 1 riscontri e
controlli amministrativi, contabili e fiscall.

6. Il responsabile del servizio flnanziario, in tempo utile per rispetiare le scadenze,
effettua. 1 necessarl controlll cortabill e flscali e, nel caso in cul rilevi eventuali
irregolarita dell'atto di liquidazione o la non conformita rispetto all'atto di impegno, o
Insufficienza della disponibilita rispetto allimpegno assunto, lo restituisce al Servizio
proponente con Uindicazione del provvedimenti da promuovere per la regolarizzazione.
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Axt, 29, L' ordinazione ed il pagamento

1.

2.
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Con l'ordinazione il Responsabile del servizio finanziario ordina al tesoriere di pagare
le somme Hquidate,

Il mandato di pagamento viene disposto dal Responsabile del servizio finanziario o
auo delegato, previa adozione dell'atto di lquidazione, L'elenco del nominativi abilitati
alla firma dei mandatl & trasmesso al tesorlere.

Nei cast di scadenze lmmediate il Responsabile del Servizio Finanziario pud
richiedere, con apposita nota, il pagamento della somma al Tesorlere provvedendo alla
regolarizzazione contabile con emissione degli ordinativi di pagamento sui relativi
capitoll entro 1 successivl 15 giorni.

Nel caso di pagamento diretto presso la tesorerla, 1] servizio finanzlario provvede ad
emetiere apposilo avviso al creditore.

Pogsono esgere emessi mandatl di pagamento collettivli imputati sulla stessa
missione, programma e titolo che dispongono pagamenti ad una pluralita di soggetti.
In tal caso all'atto di Hquidazione é allegata una lsta, fAirmata dal responsabile del
servizio proponente, che individua 1 vari creditorl, 1 titoll da cul sorge l'obbligo a
pagare e 1 diversi fraportl da corrispondere.

Di norma, dopo i1 15 dicembre non sono emessi mandati di pagamento, ad esclusione
di quelli rignardanti il pagamento delle retribuzioni, dei contributl previdenziali ed
assistenziali, delle rate di ammortamento dei mutud, di imposte e tasse o di quell
relativi ai pagamentl aventl scadenza perentoria oltre il termine suddetto.




TITOLO IV. RICONOSCIMENTO LEGITTIMITA DEBITI FUORI BILANCIO (ART.194 TUEL)

Art. 30. Riconoscimento legittinita debitl fuori bilancio

Ladll) 11 Consiglio Comunale provvede a riconoscere la legittimita dei debiti fuoni
bilancio, ordinariamente nella stessa seduta consiliare nella guale si provvede a
deliberare la ricognizione sugli equilibrl di bilancio di cui all’art. 193 del D.Lgs 267 /2000,
1 Consiglio Comunale provvede altresi al riconoscimento dei debitl fuori bilancio anche
nel corso dell'esercizio finanzlario, ognl qualvolta ricorrano le fattispecie ed 1 presupposti
di cud all'art.194 del D.Lgs 267 /2000,

1.a.1.2} L'adozione della proposta consiliare di riconoscimento della legittimita del
debito & di competenza del Responsabili di Servizi al quali la Glunta Comunale,
attraverso il PEG ovvero con altrl attl di organizzazione equivalenti, attribuisce la
titolarita gestionale di specifiche procedure di entrata e/o dl spesa ovvero la titolarita di
Ufficl ad quali & riconducibile il sorgere del debito fuori bilancio,

1.2.1.3) Per i debitl fuorl bilancio per 1 quali le previsioni contenute nel documenti di
programmazione gia approvati asslcurano I'integrale copertura finanzlaria senza alterare
gli equilibri di bilancio, 1a relativa proposta consiliare di cui al comma 3 digporra il mero
riconoscimento di legittimita del debito e Vimpegno di spesa ex art.183 del D.lgs
267/2000.

lajid) Per 1 debiti fuorl bilancio per i quali le previsioni contenuite nei documenti di
programmazione gia approvati non assicurano la copertura finanziarla, poiché Yente
viene a trovarsi in una situazione di squilibrio la relativa proposta consiliare di cuf al
comma 3 dovra essere adottata nel rispetio delle prescrizioni contenute all'art.193 del
D.Lgs 267/2000.

1.84.8) Con riferimento alle modalita di ripiano del debito, I'Ente potra ricorrere a
tutti gl strument! di flessibilita di Bllancio previstl dagli artt. 176 e 176 del D.1gs
267 /2000 e dai Principl contabill applicati allegati al D.Lgs118/2011, al fine di utilizzare
per I'anno in corso e per 1 due consecutivi le risorse rivenienti da:

1. riduzione di spese coxrentl e/o utilizzo di magglori entrate;

2. utilizzo dell'eventuale avanzo di amuministrazione non vincolato;

3. proventi dertvanti da alienazionl di beni patrimoniall disponibili e da altre entrate
in conto capitale, con riguardo a debiti di parte capitale;

4. risorse provenient! dalla modifica delle tariffe e delle allquote relative a tributi di
propria competenza entro la data di cui al comma 2 dell'art. 193 del TUEL;

5. contrazione di mutui passivi esclusivamente per debiti di parte capitale maturati
anterlormente alla data di entrata in vigore della legge costituzionale n.83/2001;

6. utilizzo dell'avanzo di amministrazione accantonato per passivitd potenziall o
dellaccantonamento del Fondo rischi spese potenziall solo a seguito del verificarsi
degli eventi che hanno determinato la costituzione dell'accantonamento,

8.ad.1) Le proposte di deliberazione consiliare di riconoscimento di debiti fuorl
bilancio devono obbligatoriamente essere corredate del preventivo parere dell’Organo di
Revisione dell'Ente ed essere trasmesse alla competente Procura Reglonale della Corte
dei Conti al sensi dellart.23, comma B, della Legge 289/2002. A tale ultimo
adempimento vi provvede annualmente 1l Segretario Generale dell’Ente entro 30 giorni a
decorrere dalla data di adozione della deliberazione di riconoscimento della legittimita del
debito fuori bilancio.
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TITOLO V., EQUILIBRI DI BILANCIO

Art, 31, Contrello sughl equilibr] finanziari

1. Il controllo degli equilibr] finanzlari & svolto sotto la direzione e il coordinamento del
Responsahbile del Servizio Finanziario. Collaborano all'attivitd Yorgano di revisione, il
segretario comupale, 1 responsabill individuati con il plano esecutivo di gestione o con
altro atto di organizzazione equivalente,

2. 11 Responsabile del Servizio Finanziario predispone con periodicitd semestrale una
relazione llustrativa della situazione degh equilibri finanziari dellEnte e degli obblight
derivanti da vincoll di finanza pubblica. Tale relazione viene trasmessa al Sindaco, alla
Giunta, al Presidente del Consiglio Comunale e al Collegio del Revisori dei Conti. II
Collegio del Revisorl dei Conti entro cinque glorni dalla ricezione, esprime eventuall rilievi
¢ proposte sulla relazione.

3. Qualora 1l periodo dl monitoragglo fosse contestuale a un'operazione di varlazione
prevista dalla normativa vigente o in concomitanza con la predisposizione di documentt
di programmazione, la delibera di approvazione, prendendo atto del permanere degli
equilibri finanziart, pud tenere luogo della suddetia relazione.

4. Il controllo sugll equilibri finanziari & volto a monitorare il permanere del seguentl
equilibrd, in termoind di competenza, residud, cassa:

- equilibrio tra entrate e spese complessive;

- equilibrio di parte corrente;

- equilibrio di parte capitale;

- equilibrio nella gestione delle spese per i servizl per conto di terzl;

- equilibrio nella gestione dei movimenti di fondi (concessione e riscossione di
ereditl, antietpaziond di Hguidita);

- equilibrio tra entrata a destinazione vincolata e correlate spese;

=~ equilibr legatl agli obblighi di finanza pubblica disposti dalla normativa.

Art, 32, Begnalazloni Obbligatorie

I Responsabile del Servizio Economico Finanziarlo ¢ obbligato a segnalare, al sensl
dell'art. 163, comma 6 del D. Lgs. 267/2000 ¢ ss.mm.ii, i fatt gestlonali dai quali
possono derlvare sttuazioni tali da pregiudicare gli equilibri ci bilancio.

E obbligato altresi a presentare le proprie valutazioni ove rilevi che la gestione delle
entrate e delle spese evidenzi il costituirsi di situazioni, non compensabili da maggiori
entrate o minori spese, tali da pregtudicare gli equilibri di bilancio.

La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazioni di cui ai precedenti commi riguardano
sla I'equilibrio di bilancio complessivo, sia gli equilibri di cud allart. 31, comma 5 del
presente regolamento, 1 quali, se non compensati da variazioni gestionall postlive,
possono determinare disavanzi di gestione o di amministrazione.
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La segnalazione é effettuata entro sette glorni dalla conoscenza. del fattl.

1l Consighio, al sensi dell'art. 193 del D.Lgs, n. 267/2000, provvede al rlequilibrio entro
trenta glorni dal ricevimento della segnalazione.

Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresse risultino di particolare gravita agli effettd
della copertura finanziaria delle spese, il responsabile del Servizio Economico Finanziario
pud contestualmente sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura di cul
all’articolo 5 del presente Regolamento.

La sospensione del rilasclo dell'attestazione di copertura finanzlaria opera, in ognl caso,
qualora, trascorsi trenta giorni dalle segnalazioni di cul ai comml precedentd, gl organi
competenti non abblano adottato 1 provvedimenti necessari al fine di ricostituire gli
equilibri di bilancio, :
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TITOLO VI. LA RENDICONTAZIONE

Art. 33, Il rendiconto della gestione

1. La dimostrazione del risultall di gestione avviene attraverso il Rendiconto. II
Rendiconto comprende il conto del bilancio, i1 conto economico ¢ lo stato
patrimoniale, Il Rendiconto & approvato dal Consiglio comunale non oltre 41 30 aprile
dell'anno successivo a quello cui & riferisce.

2. 1 responsabili del servizi individuati nel PEG, rapportandosi con gli assessori di
riferimento, presentano alla Glunta Comunale entro i1 28 febbralo una relazione
sugll andamentl della gestione ¢ sul grado di raggiungimento degll obiettivi loro
assegnatl, Indicando le motivazioni deglt eventuall scostamenti e fornendo ogni utile
informazione che consenta alla Giunta di elaborare la relazione sulla gestione,

Art, 84, L'approvazlone del rendiconto della gestione

1. Lo schema di rendiconto della gestione, approvato dalla Giunta, completo di tuttl gl
allegati previstl dalla normativa e dal principi contabili applicati, & sottoposto
all'Organo di revislone che ha a disposizione 20 giorni per il rilascio del parere di
competenza.

2. Lo schema di rendiconto approvato dalla Glunta, unitamente a tuttl g allegati e al
parere dell'organo di revisione, viene messo a disposizione dell'Organo consiliare che
deve provvedere allapprovazione entro 11 30 aprile,

3. Tutta la documentazione necessaria per approvazione del Rendiconto di Gestione
viene messa a disposizione del consiglier! cormunali mediante deposito presso la casa
comunale e relativa comunicazione ai consiglierd.

Art, 385, Il riaccertamento del residud

1. Prima dellinserimento del residui attivi ¢ passivi nel conto del bilancio, ogni
responsabile di servizio provvede all'operazione di riaccertamento degli stessl. Le
risultanze finall dell'attivitda di rlaccertamento del residul sono formalizzate con
apposita determinazione che ogni responsabile di servizio deve adottare entro e non
oltre 11 28 febbraio, Alla determinazione sono allegall gli elenchi contenent! gli impegni
e gl accertament! da mantenere a resicduo, da re imputare e da eliminare.

2. Sulla base della verifica effettuata da clascun responsabile i1 servizio finanziario
predispone la delibera di Giunta comunale relativa al rlaccertamento ordinario dei
residul e la connessa variazione di bilancio, corredata del parere dellorgano di
revisione, che deve essere forntto entro 7 glorni dallinvio di tutta la documentazione,
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TITOLO VI, BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 36, Composizions e terminl per Uapprovazione

1 risultati complessivi della gestione dellEnte Locale e delle aziende ricomprese nell'area
di consolidamento sono rilevati mediante bilancio consolidato, secondo la competenza
economica,

1 bilancio consolidato & costitutto dal conto 'ccormmico consolidato, dallo stato
patrimoniale consolidato, a cul sono allegati:

- la relazione sulla gestione consolidata, contenente la nota infegrativa;

- la relazione del collegio det revisori.

Art, 87, Individuazione del gruppe asmministrazione pubblica e¢ dell'avea di

consolidamento

1.Qualora sl slano verificati del camblamentl rispetto all'anno precedente,
all’'aggiornamento dell’Elenco degli Enti che compongono il Gruppo Amministrazione
Pubblica provvede Tunita organizzativa alla quale compete la gestione e il controllo
degli organismi partecipati;

2.Qualora sl slano verificati del cambiamenti rispetto all'anno precedente,
all'aggiormamento dell'Elenco degli Enti che compongono che compongono l'area di
consolidamento, individuata secondo le previsioni dell'Allegato n. 4/4, al D.Lgs, n.
11872011, l'unitd organizzativa alla quale compete la gestione e il controllo degli
organisimi partecipatiy

3. Gli elencht di cul al precedentl commi devono essere approvati dalla Giunta
Comunale, '

Axt. 38, Predisposizione degli schemi

Entro 1 30 glomni antecedenti al termine stabilito dalla normativa per la redazione del
bilancio consolidato, 1 soggettl ricompresi nell'area di consolidamento trasmettono al
Responsabile del Servizio Mnanziarle Ja documentazione necessarla per la
predisposizione del bilancio consolidato, costituita da:

- bilancio di esercizio, per gli enti che adottano la contabilita economico-
patrimoniale;

- rendiconto consolidato, per ghh Enti che adottano la contabilitd finanziaria
affiancata dalla contabilitd economico-patrimoniale.

- bilancio consolidato, da parte del component! che sono, a loro volta, capigruppo
di imprese o di amministrazionl pubbliche; ‘

» | partitarl contabili delle operazioni intercorse tra { vari componenti del Gruppo,
ivi compreso 1'Ente capogruppo;

“ eventqale ulteriore documentazione richiesta.

Qualora Porganismo partecipato incluso nell’elenco di cud all’art. 38, non abbia approvato
{1 bilancio di esercizio dellanno precedente a quello di rifertmento del bilancio
consolidato, dovra trasmettere il pre — consuntivo ai fini del consolidamento dei conti.
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Art, 39, Approvazione degli schemi e del bilancio consolidato

Gli schemi di bilancio consolidato predisposti dal Servizio finanzario dl cui all'articolo
precedente, devono essere approvatl dalla Giunta Comunale e quindi trasmessi al
Consiglio Comunale in tempo utile per approvazione entro il termine previsto dalla
normativa.

La proposta di Deliberazione consiliare, unitamente agli schemi di bilancio consolidato
approvati, sono trasmessi all'Organo di revisione almeno 20 giorni antecedenti la data di
convocazione della seduta per la discussione

Il bilancio consolidato ¢ approvato enlro il 30 settembre, tenuto motivatamente conto
della Relazione dell’Organo di Revisione economico-finanziario.
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TITOLO VI AGENTI CONTABILI E FUNZIONI DI ECONOMATO

Arit. 40, Agentl contabili

L

Nell'attivita di gestione, gli agentl contabill previsti come tall sono:
a. Il tesoriere, per la globalita della gestione;

b. L'economo, per le anticipazioni ricevute per le spese di ufficio di non rilevante
ammontare;

¢. Il consegnatario dei beni mobili;
d. Il consegnatario di azioni socletarie partecipate dall’ente;
e, Il contabile delle riscossioni con carico;

f. Eventuali altri agenti che abbiano avuto maneggio di danaro o che si siano, di
fatto, ingeriti nelle gestioni dei contabili. -

Le gestionl contabill, slano esse rette da agentl contabili di diritte o di fatto, devono
egsere organizzate in modo tale che 1 risultati dellattivita gestoria siano in ogni
momento ricollegabill con le scritture elementarl dellente, tenute dallufficio
ragioneria,

In caso di affidamento della riscossione di entrate dell'ente, {1 maneggio di valori
comporta un obblige di giustificazione del valoti non incassati, Una volta dimostrato il
carico, ossla I'importo affidato In riscossione, spetta al contabile dimostrare che il
mancato incasso sla dipeso da causa a hul non imputabile; la prova dell'inesigibilita
dell'entrata € a carico dell'agente stesso.

L'agente contabile é responsabile degli ammanchi di beni, denaro, valori a meno che
non dimostri che gl stessi sono dipesi da causa a Iul non imputabile,

Gl agentl contabill sono tenutl alla resa del conto alla Corte del Conti, per il tramite
dell'Ente,

Gl agent! contabili designati con provvedimento formale dell’ Amministrazione versano
le somme riscosse presso la tesorerla dellente con cadenza quindicinale.

Art. 41, Lanomina degll Agentl contabili

1

2.
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Gl agentl contabili sono nominati con apposito provvedimento - del dirigente del

servizio finanziario.
Sono, allresi, individuati, con i medesimi criteri ¢ modalitd di cul al comma

precedente, 1 sostituti cud é affidata la gestione della cassa economale e dei
procedimenti connessi per il caso di temporanea assenza o Iimpedimento
dell’incaricato,

Allincaricato della gestione della cassa economale (di seguito, brevemente,
“‘economo”) e al sostituto spetta, oltre al frattamento economico proprio della
relativa categoria dl inquadramento, la specifica indennitd {c.d. “indennita
maneggio valort”) prevista dalla contrattazione collettiva nazionale di lavoro
applicabile, nella misura determinata in sede di contrattazione integrativa
decentrata e per il tempo di effettivo svolgimento delle relative funzioni.

Lincarico di consegnatario é conferito, ove non diversamente previsto da specifiche
disposizioni legislative, dal responsabile di ogni servizio. Con il provvedimento di




5,

nomina del consegnatarlo vengono designati uno o pit implegati incaricati della sua
sostituzione in caso di assenza o di impedimento temporaneo.

I provvedimenti di nomina dei consegnatar! sono notificati al soggetti interessati e
trasmess] al responsabtle del servizio finanziario ed all'economo comunale.

Art. 42. Funzioni di economato

1. L'Economo pud disporre pagamenti, previo specifico provvedimento d'impegno da
parte del responsabill det servizi, a valere sui fondi assegnati con il PEG, per fronteggiare
spese d'ufficlo per le quall & necessario il pagamento diretto per cassa, anche concedendo
specifiche anticipazioni e per le quall ricorrano le seguent! condizioni:

a)

b)

necessitd di rapida ¢ semplificata acquisizione di forniture non continuative di
beni e servizi non programmabill €/0 non disponibili a magazzino, per assicurare
il corretto funzionamento degli uffici, anche in relazione alle specifiche competenze
di clascuno;

non rilevante ammontare della spesa, di volta in volta quantificablle con
riferimento, per 1 beni, al concetto di bene di consumo immediato o comunque di
bene non soggetto ad ammortamento e, per | servizl, a prestazloni di pronto
Intervento esauribili nell'arco della glornata lavorativa.

2. L/Economo pud inolire disporre pagamentl a valere sul fondl impegnati i cul al
commma precedente, ove i trattl di spese urgentl, occasionali e comunqgue non rientranti
nell'attivita principale degli Uffici richiedent!, nei seguenti casi:
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a) per l'acquisto di quotidiani, pubblicaziond a carattere tecnico-sclentifico e per la
sottoscrizione di abbonamenti;
b) per l'assolvimento di tmposte, tasse, diritti erariali € canoni diversi;
¢l per frontegglare spese per le quali & necessario corrispondere specifiche
anticipaziond i cassa;
d) per spese postall, di registro, contratiuall e di notifica;
¢} per carte e valori bollati;
) per inserzioni di caratfere obbligatorio e per bandi di concorse sulla stampa
periodica;
g) acquisto di beni (materiall di consumo in genere) e servizi, nonché riparazione e
manutenzione di benl mobil, macchine ed attrezzature;
h) acquisto stampati, modulistica, cancelleria;
1) tasse e oneri di immatricolazione, circolazione e revisione per gl automezzl civici,
quando sla richiesto il pagamento immediato;
1) erogazione di sussidi e contributi assistenziall urgent! o non soggetti ad alcuna
forma istruttoria;
) spese per volture e visure nel pubblict reglstrl catastall ed immobiliarl, quando
sia. richiesto il pagamento iminediato;
n) sanzioni amministrative, il cud assolvimento nel termini non consente il ricorso
al eivico Tesorlere;

o) rimborst di depositi cauzionali, di eccedenze contrattuall, di somme rinveniite o
non dovute per infrazioni al codice della strada;
p) rimborsi valori bollati ghudiziarl per spese legall;

1) spese contrattuali di varia natura;
8) spese per procedure esccutive ¢ notifiche;




1) spese urgenti per servizl effettuati per conto dello Stato, della Regione e di altri
enti pubblici in dipendenza di obblighi di legge;
u) apese minute ed urgent di carattere diverso, necessarie per il funzionamento
del servizi comunali (cerimonie, onoranze funebri, ecc.);
v) ogni alira spesa minuta ed urgente necessarla a far fronte con iromediatezza alle
eslgenze di funzionamento deglt uffict.

3. Eventuall deroghe per 1 pagamenti non previsti dal precedenti commi potranno
esgere autorizzate dalla Glunta Comunale.

4. 1l limite massimo per clascuna spesa economale é {issato in euro 1000,

Art., 43, Le riscossionl dell'econormato
1. L'economo provvede normalmente alla riscossione !
a) di diritti di segreteria e stato civile e diritti diversi per il rilascio di copla atti;

b) di ognt altro tipo di entrata di modica quantita o che per regolamento o
normativa  non sono incassabili a mezzo di apposite strutiure
cohuond mensa, rette astlo nido, spese trasporto funebre, trasporto scolastico, ecc.

Per gli introiti df cul al precedente comma, 1l servizio economato rilascla regolare
ricevuia,

GH importi riscossi devono essere versati mensilmente presso la tesoreria previa
annotazione contabile da trasmettere al Settore Finanziario,

Arxt, 44, Foodl A economato

1. Per provvedere al pagamentl di cul agli articoll precedentl, & assegnato all'Economo, a
valere sullo specifico stanzlamento a partite di giro del bilancio comunale, un
congruo fondo di anticipazione.

2. L'Economo, allinizio dell'esercizio, provvede all'impegno di tale fondo di anticipazione
che viene riscosso, a seconda del fabbisogno, mediante mandati di pagamento a
proprio favore inoltrati al clvico Tesoriere,

3. 1 fondi incagsall possono essere accreditati su contl correnti intestatl agli agenti
presso 1l tesoriere, carte di credito o analoghi strumenti di pagamento.

Art, 45, Pagamenti
1. L'Economo provvede al pagamento delle spese sulla base del documenti
glustificativi (note, distinte, rlcevute, scontrinl fiscali e simili), previo visto di
eseguita fornitura da parte dell'Ufficio ricevente e lquidati dal Dirigente del Settore
Finanziario.
2. Iresponsabill del servizi sono responsabili del corretto utilizzo dei fondi economali,

Art. 48, Lo scritture contabili

Per la riscossione dei proventi e diritti e per 1 pagamenti di cul al precedente articolo
I'Economo dovra tenere sempre aggiornalo:

a) un registro di cassa generale con l'indicazione cronologica di tuttl gli incagsi nonché
dei pagamenti effettuati con l'indicazione del fornitore e causale di pagamento,

b) tanti bollettari apposittamente vidimati con ordinativi di incasso e ordinativi di

pagamento ,
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Axt. 47, Agentl contabill interni

L. Le riscossioni degli agenti interni possono essere effettuate previo emissione di
ricevuta, sia emessa da sistemi informatic, sla utilizzando appositi bollettari forniti
dal Servizio Finanzlario. II Servizio finanziario provvede alla tenuta di apposite
registrazioni di carico e scarico dei bollettari.

2. L'utilizzo di ricevute emesse da sistemi informaticl deve essere auntorizzata dal servizio

- Finanziario previo verifica che diano le necessarie garanzie di controllabilita.

1. Gl incaricali interni della riscossione registrano le somme introitate nel libro di cassa
di norma gestito con modalita informatica, nel quale vengono annotate giornalmente
le operazioni di carlco e scarico con analitica evidenza delle operazioni effettuate,

2. Per ognl Incasso l'incaricato emette - in duplice copia - apposita quietanza numerata
progressivamente e datata, una viene consegnata all'utente esterno/interno e l'altva
viene congervata in atti

Art. 48, Contl amministrativi dell'economo e degli agenti contabili intemmi

1. Entro 30 gilorni dalla chiusura di ognl mese, 'Economo presenta al dirigente
sovraordinato, per la relativa approvazione, 1 conti documentat! delle spese eseguite con 1
fondi di anticipazione che provvede allimputazione e alla regolarizzazione delle spese
rencicontate sul pertinent! capitoli del piano esecutivo di gestione.

2. Alla fine dell'esercizio finanziario, l'importo non utllizzato dei fondi di anticipazione &
versato alla Tesoreria Comunale, ritirandone quictanza da allegare all'ultimo rendiconto
dell'esercizio. ,

3. Gl altrl agentl contabili internd, entro 15 glornl dalla chiusura di clascun mese,
rendono il conto amministrativo della loro gestione al Dirigente Responsabile del Servizio
da cul dipendono; tall conti, entro 1 successivi 15 glorni, sono inviati al Responsabile del
Servizio Finanziavio, per 1 controlli apettanti al rnedesimo.

4. T conti amministrativi comprendono la situazione iniziale del periodo, il carico, lo
scarico ¢ la situazione finale.

8. I conti gludiziall dell'Bconomo e degll agentl contabill internd sono depositati, a cura
del Servizio Finanziario, presso la sezione giurisdizionale della Corte dei Conti entro 60
glorni dall'esecutivita della deliberazione che approva il rendiconto di gestione.
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TITOLO IX, ORGANOQ DI REVISIONE

Azrt. 49, Elezione

1'

Con la deliberazione di elezione di cud all’art, 234 del D.1Lgs. n. 267/2000, 1l Consiglio
fissa 1l compenso ed 1 rimborsi spese spettanti a clascun revisore, entro 1 Hmitl di

legge.

Axt, B0, Funzionl dell’ organo di revisione

1.

3.

Per lesplelamento del compitl l'organo di revisione sl ayvale del personale e delle
strutture competenti per materia, coordinatl dal personale del servizio finanziario.

11 collegio ha accesso agli uffici e al documentl del comune, previa comunicazione ai
dirigenti di settore con i quall concorda le date, gli orarl ¢ le modalita di verifica tali da
non preghudicare la normale attivita degl ufficl.

11 colleglo si riunisce, di norma, in un ufficio messo a disposizione dal comune.

Art, 61, Punzione di collaborazione ¢ di controlle ¢ vigilanza

1

2,

Nell'amhito del principl fissati dallo Statuto, I'Organo di revislone collabora con il
Consiglio ed esprime preventiva valutazione sugll atti di gestione appositamente
previsti dalla legge.

La funzione di controllo ¢ di vigilanza dell'Organo di revisione si esplica attraverso la
verifica della legittimitd, della legalita ¢ della regolaritd degli atti di gestione, della
documentazione amministrativa e delle scritture contabili.

Art, B2, Pareri dell'Organo i revisione

1.

2,
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L’Qrgano di revisione esprime, quando richiesto dalla normativa vigente, 1l parere di
cormpetenza” sulle delibere di Glunta ¢ di Consiglio nonché sulle determinazioni
dirigenziali,

Laddove non diversamente disciplinato, 'Organo di Revislone & tenuto a rendere {1
proprio parere entro cinque glorni.




TITOLO X. SERVIZIO DI TESORERIA

Axt, 838, Affidamento del servizio di tesoverla

1‘

Il servizio di tesoreria & affidato mediamte procedura aperta, previa pubblicazione di
bando di gara, secondo la leglslazione vigente in materia di contratti delle pubbliche
amministraziont,

Art. B4, Attivith connesse alla viscosglone delle entrate

1‘

Per ogni somma viscossa il tesorlere rilascia quietanza, numerata in ordine
cronologico per esercizio finanziario,

11 tesorlere concorda preventivamente con i1 responsabile del servizio finanziario i
modelli necessarl per il rilascio delle quietanze di riscossione favorendo I"atilizzo delle
tecnologie informatiche.

Le entrate rlacosse dal tesorlere devono essere registrate sul reglstro dt cassa nel
giorno stesso della riscossione.

Le operazioni di riscosslone eseguife dovranno essere comunicate al servizio
{inanziario quotidianamente con appositi elenchi.

La prova documentale delle riscossioni eseguite ¢ costituita dalla copla \delle
quietanze rilasciate e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sul registro di cassa e
deve essere messa a disposizione su richiesta del responsabile del servizio finanziario
del comune, ' '

Art. BS. Attivitd connesse al pagamento delle spese

1.

Per ognl somma pagata 1l tesoriere rilascia quietanza at sensi dell'art, 218 del TUEL.
Gl estremi della quietanza sono annotati direttamente sul mandato o riportate su
documentazione informatica da consegnare all'Ente in allegato al proprio rendiconto,

Le spese sono registrate sul glomale di cassa cronologico, nel glorno stesso del
pagamento.

11 tesoriere trasmeti:e all'Ente:

a) glornalmente, l'elenco dei pagament! effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di carte contabili, indicate singolarmente;
¢) settimanalmente, 1 mandati non ancora. eseguiti, totalmente o parzialmente;

I pagamentl possono aver luogo solo se risultano rispettatl le condizioni di legittimita
di cui all'art, 216 del TUEL.

1l tesoriere provvede all'estinzione del mandatl di pagamento emess! in conto resiclui
passivi solo ove gl stessl trovino riscontro nell'apposito elenco del residud, sottoscritto
dal Responsabile del Servizlo Finanziario e consegnato al tesoriere,




6.

Le richieste di pagamento da parte di terzi possono essere accettate dal Tesoriere solo
a seguito del ricevimento del mandato di pagamento.

Art. 56, 1 depositi per spese contrattuall, d'asta ¢ cauzlonall

1.
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I prelievl e le restituzioni delle polizze per spese contrattuali, d’asta, cauzionall e delle
polizze fidejussorle saranno disposti dal Responsabile del Servizio Finanziario, previo
atto di svincolo disposto dal competentl responsabill dei servizl, I prelievi e le
restituzioni del depositl in denaro sono effettuati con regolart mandati di pagamento.

La restituzione delle somme alle ditte partecipant! a gare e non aggludicatarle, sard
disposta immediatamente, in esecuzione del verbale di aggiudicazione,



TITOLO X1, Sistema Confabile ed economico-patrimoniale

Axt, B7, Contabilitd fiscale

Per le attivita esercifate dall'ente in regime d'fmpresa (attivitd commerciall) le sceritture
finanziaric ¢ patrimonjali devono essere opportunamente integrate con specifiche
reglstrazioni delle operaziond rilevanti a finl IVA (registri delle fatture emesse, delle fatture
ricevute, dei corrispettivi, elenco clientl e fornitori), in osservanza alle particolari
disposizioni in materia vigenti nel tempo ed alle quali i fa espresso rinvio per 1 relativi
adempimentl nel rispetto degli obblighi fiscali a carico dell'ente.

Art, 68, Contabilitd patvimoniale

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rilevare gli elementl attivi e passivi del
patrimonio, onde consentire la dimostrazione della consistenza del patrimonio
all'inizio dell'esercizio finanziario, delle variazioni intervenute nel corso dell'anno per
effetto della gestione del bilancio o per altra causa, nonché la consistenza de]
patrimondo alla chiusura dell'esercizio.

2, Strumenti principali della contabilita patrimoniale sono:

a) le scritture economico-patrimmoniali adottate in concomitanza con la contabilita
finanziaria secondo il piano dei contl integrato, nel rispetto dei principl applicati
della contabilith economico-patrimoniale;

b) 1l rlepilogo generale degli inventari;
©) reglstro del creditl inesigibill o di dubbia esigibilit;

Art. 59, Contabilitd economica ‘

1. La contabilita economica ha lo scopo di rilevare 1 componentl posltivi (ricavi) e
negativi (costl) della gestione secondo il criterio della competenza economica, al fine di
determinarne il risultato economico.

2. La contabilitA economica viene gestita attraverso il piano del contl integrato che,
partendo dalla contabilithd finanziaria, consente di rilevare in maniera concomitante i
fatti di gestione sotto gli aspetti economicl e patrimoniall, I componenti economici non
rilevablli dalla contabilith finanziaria ¢ patrimoniale sono registrati nel rispetto del
principi applicati della contabilita econorico-patrimoniale.

3. E demandata al reéponsabile del servizio finanziario l'eventuale individuazione di
forme e modalita di contabilita analitica e/o controllo di gestione

Art. 60, Rilevazione, classiflcazione e valutazione dei beni
1. La rilevazione di clascun bene, al finl inventariali, si effettua sulla scorta del seguenti
dati:

35




a) per 1 beni immobill: ubicazlone, titolo dl acquisto, pertinenze, servitti prediall
costituite su beni di terzl a favore del bene o delle pertinenze, diritti reali a favore
di terzi gravanti sul bene o sulle pertinenze, valore, quota d'ammortamento,
servizlo e centro di costo cui & destinato I'tmmobile.

b} per 1 bent mobili: descrizione, quantith o numero, valore, servizlo e centro di costo
cul sono assegnati,

2. 1 bend mobili o Immobili che formano oggetto di contrattl di leasing possono essere
acquisitl a patrimonio solo dopo l'avvenuto riscatto e per il prezzo pagato

3. Attraverso lintegrazione della contabilitd economico patrimonlale con la contablliti
finanziaria, vengono determinatl 1 valorl che, alla fine di ogni esercizio finanziario,
permettono di redigere il conto economico e lo stato patrimoniale dell’Ente.

4. L'inventario del beni & lo strumento che, aggiornato con gli esiti delle scritture
economico patrimoniali, consente la conoscenza del valore del beni e costitulsce
strumento di controllo e di gestione del patrimonio comunale,

Axt. 61, Pormazions dell’inventavio
Al fini della formazione dellinventarlo, 1 beni comunall sono classificati, in relazione ai
differenziati regimi giuridici di diritto pubblico cul essi-sono assoggettati, nelle seguentl
categorie:
a) Bend immobili demaniali;
b} Bend immobili patrimoniali indiepmnbﬂi {terrend e fabbricati);
¢) Benl immobili patrimoniall disponibill {texrreni e fabbricati);
d) Beni mobili, suddivisi nelle seguentl sottocategorie: Macchinari, attrezzature e
impianti; Attrezzature e sistemi informaticl; Automezzi e motomezzi; Mobill e
macchine d'ufficio;
e) Universalita di beni indisponibili;
f) Universalita di beni disponibill,
La classificazione dei beni deve tener conto che:
a)  Appartengono al demanio comunale { beni, 1 dirittl demaniali su bend altrud ¢
tutto cid che risultando assoggettato al regime pubblicistico viene destinato all'uso
pubblico per natura;
b}  Appartengono al patrimonio indisponibile, 1 beni destinati a sede di pubblici
uffict o a pubblici servizi e 1 ben! mobill di uso;
¢)  Appartengono al patrimonio disponibile, i beni soggeﬁ;i alle norme del dirltto
comune ¢ tutti quel berd non direttamente destinati all'uso pubblico, siano essi
ifnmobill o mobili.
Linventariazione dei beni & effettuata al momento della loro acquisizione, a cura del
responsabile del servizio di competenza, con attribuzione del valore secondo 1 criteri di
cul al D.Igs. 267/2000 e sulla base del provvedimento di liquidazione della relativa
fattura emessa dal fornitore. Nel caso di liquidazione di spesa relativa a statl di
avanzamento dei lavorl e fino alla lquidazione dello stato finale del lavord, gll importt
Hepuidati sono registrati in inventario alla voce “Opere in costruzione” ¢ ribaltati nel conto
del patrimonio alla voce “AJL.13 - Immobilizzazioni in corso” dell'attivo, non soggetta ad
ammortamento. La medesima procedura si applica per I'acquisizione di beni strumentall
o beni mobill di uso durevale,
La valutazione dei beni comunall, funzionale alla conoscenza del patrimonio complessivo
dell'ente, deve consentire la rilevazione del valore dei singoll elementi patrimoniall all'atto
della loro acquisizione, nonché il costante aggiornamento nel tempo dei valori medesimi.
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All'aggiornamento degli inventari si provvede annualmente in sede di rendiconto della
gestione per consentire la redazione del conto del patrimonio.

Per la valutazione dei beni si applica quanto previsto dall'articolo 230 comma 4 del
D.1gs. 267/2000.

E' vietato assumere impegni sul titolo I "spese correntl” per I'acquisto di beni durevoli,

Axt. 62, Tenuta ¢ agglornamento degli inventai

Per ciascun elemento del patrimonio permanente vanno tenuti uno o pit inventari.

I responsabili delle strutture o altri Funzionarl all'uopo delegati che hanno la gestione di
bend di cul al comma precedente, devono curare la tenuta degll inventari della cul
esattezza e completezza sono responsabili, nonché conservare gli atti costitutivi o
probatori def dirltti reali e degli altrl atti relativi ad beni oggetto degli inventari,

Essl sono tenuti a comunicare al Responsabile degli inventari tuite le variazioni
facquisiziond, trasferimenti, cancellazioni ecc.) riguardant 1 benl. Il Responsablle degli
Inventari, cud compete la gestione del datl inventariall, & tenuto a trasmettere al Servizio
finanziario copia del riepllogo degli inventari e comunicare le variazioni sia nella
congistenza che nel valori che intervengono durante lesercizio per cause diverse dal
Bilanclo.

La tenuta degli inventari comporta la descrizione di tuttl 1 benl in apposite schede,
suddivise per categorie, contenentl per clascuna unitd elementare le indicazioni
necessarie alla sua identificazione ed in particolare gli elernenti indicati di seguito,

Linventario del benl immobili deve contenere le seguent! indicazioni:

a) ubicazione, denominazione, estensione, qualita e dati catastali;

b} titolo di provenienza, destinazione ed eveniuali vincoli;

¢) condizione glurldica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con { criterl di cui all'articolo precedente del presente regolamento;
¢} quote di ammortamento (con 'eccezione dei terreni);

) centro di responsabilita (servizio al cui funzionamento il bene & destinato);

g) centro di costo utilizzatore, al quale imputare 1 costl i ammortamento,

Linventario dei beni mobili deve contenere le seguentd indicaziont:
a) denominazione e descrizione, secondo la natura e la specie;

b) qualita, quantitd secondo le varie specie e data di acquisizione;
¢) condizione gluridica;

d) valore determinato secondo i criterl di cul all’articolo precedente del presente
regolarmento;

e} quote di ammortamento;
) centro di responsabilit (servizio al cul funzionamento il bene & destinata);
g centro di costo utilizzatore, al quale imputare i coall di ammortamento.

Tuttl gl awment! e le diminuziond riferiti al valore o alla consistenza dei beni devono
essere registratl nell'inventario, a cura del responsabili del servizi al quall 1 beni sono
stati dati In consegna o destione. le varlazioni inventariali sono comunicate dal
responsabili del servizi, entro il 30 novembre di ciascun anno, al responsabile del sevizio
finanziario.
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Art, 63, Beni non inveatariabili

Non sono inventariabili, in raglone della natura di heni di facile consumo o del modico
valore, 1 beni rlentrantl nel seguente elenco a titolo meramente esemplificativo e non
certamente esaustivo:

a) materiale di cancelleria, materiale per 1 funzionamento del servizi generall e beni la
cud utilita st esaurisce al momento dell'utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;

¢) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simill necessarle per le attivita del servizi

e) materiale installato in modo fisso nelle strutture edilizie;

f) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso corrente negh ufficl;

g) beni aventi un costo unitario di acquisto inferlore a € 200,00, esclusi quelll compresi
nelle “Universalita di beni”. Tale limite di valore potra essere adeguato periodicamente
con apposita deliberazione della Giunta, con effetto dall’'anno successivo;

Art. 64. Univergalita di beni
1. 1 beni mobili, facenti parte dl un gruppo, della stessa specie e natura, di modesto
valore economico ed aventi destinazione unitaria si considerano universalita,

2. Rientrano nella categoria delle universalita di beni mobill gli elementi degli arredi
d'ufficio, di scuola, ecc., anche di valore superiore a € 516,46, che costitulscono un
complesso unitario e funzionale,

3. Le universalita di beni mobill vengono registrate con un unico numero di inventario
¢ rilevate globalmente per servizio o centro di costo. Al singoll elementi che la
compongono sard attribuito un numero d'ordine identificativo sottostante con il
relativo valore, al fine di consentire discarichl parziali in caso di danneggiamento o
deterioramento.

4, Per tall benl sono rilevall 1 seguenti dati cosi come debitamente comunicati dagli
uffici:

a) Denominazione e I'ubicazione
b) quantitd

¢) costo dei bend

d) la data di acquisizione

¢) la condizione giuridica

) coefficiente di anvmortamento.

Axt, 65, Antomezzd
1. I consegnatari degll automezzi ne controllano I'uso accertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dal Responsabile di Ufficio e Servizio;
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b} che il rifornimento del carburantl e lubrificanti sla effettuato mediante rilasclo di
appositl buord in relazione al movimento risultante dal libretto di marcia o mediante
carte magnetiche di prelievo carburanti;

¢) la tenuta della scheda intestata all'automezzo sulla quale si le spese per il consumo
del carburanti e dei lubrificanti, per la manutenzione ordinaria e ogni altra notizia
riguardante la gestione dell'automezzo;

d la presenza della carta di clicolazione dell'automezzo, che dovra riportare
l'effettuazione e 1l superamento delle revisioni periodiche obbligatorie,

Axt, 66. Consegnatarl e affidatari dei beni

aa.l. I beni, una volta inventariati, sono datl in consegna ad agenti consegnatari 1
quali sono personalmente responsabill del beni loro affidati, nonché di qualsiasi
danno che possa derivare all'Ente da loro azioni od omissioni.

aa. 51 conslderano consegnatari del bent 1 soggetti incaricati di gestire un deposito
0 magazzino allimentato direttamente dall'acquisizione in stock di beni mobili
destinati a ricostttuire le scorte operative dell'amministrazione di appartenenza,

a.a.3. I consegnatari del beni firmano il conto del consegnatario, predisposto sulla
base del modello n. 24 “Conto della gestione del consegnatario del bent” approvato
con D.P.R. n, 194/1996,

a.a.4d. I consegnatart devono curare la conservazione dei mobili e delle attrezzature
loro assegnate rispondendo verso I'Ente nel caso di danno patrimoniale arrecato per
distruzione, perdita, furto, cessione o altre cause dovute a provata negligenza o
incuria nella gestione e conservazione dei beni,

a.a.5, Sussiste T'obbligo di custodia anche per i beni non propriamente inventariabili
(siano ess! durevoll o consumabil), ove slano comunque presl in carico da un
consegnatario per debito di custodia,

a.4.6. 81 considerano assegnatarl 1 soggetti che detengono i beni presi in consegna
per il loro utilizzo sottoposti allobblige di vigllanza, relativo alla sorveglianza sul
corretio implego def beni datl in vso aghi utilizzatori e sulla gestione delle scorte
operative di benl assegnati all'ufficio e destinati all'uso,

a.a.7. [ benl immobili a disposizione dell'ente sono dali in consegna al responsabile
della struttura preposta alla manutenzione degli immobili. Tale responsabile, nel
rispetto del principl organizzativi e contrattuall e ferma restando la propria
respongabilitd. di vigilanza, pud affidare la conservazione dei benl immobili al
personale assegnato alla struttura alle sue dipendenze,

a.a.8. I responsablle della strutiura organizzativa incarlcato delle partecipaziont
comunall in socletd, svolge la funzione di consegnatario delle azioni,

a.a.9. Per 1 benl cedutl in uso ad altre amministrazioni, enti ¢ soggetti diversi a
seguito di specifico provvedimento, 1l responsabile & 11 legale rappresemtante o il
responsabile del servizi amministrativi di tali soggetti.
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Art. 67, Passaggio del beni demaniall al patrimonio

1l passaggio del beni, del diritti reali, delle servity, delle pertinenze, ecc. dal demanio al
patrimonio dell’ente, deve essere dichlarato attraverso indicazione nel plano di
valorizzazione allegato al Bilancio di Previsione, ovvero con apposita deliberazione della
Giunta comunale, da pubblicare in modo che sia assicurata la massima pubblicitd al
provvedimento stesso, al sensi dell'articolo 829, comma secondo, del codice civile,

Art, 68, Mutamento di destinazione dei beni patrimoniali indisponibili

Le stesse forme e modalith di cul al precedente articolo si applicano nel caso di
cessazione della destinazione a sede di pubblici uffici o a servizi pubblici del beni
patrimoniali indisponibili, compresi i connessi diritti reall, servitii, pertinenze, ecc.

Axt, 69, Lascit] e donazioni

Fratte salve le autorizzaziond di legge, all'accettazione o al rifiuto di lascitl ¢ donaziont di
beni provvede la Glunta Comunale o il Consiglio Comunale secondo le rispettive
competenze; con la relativa deliberazione vengono fissate le destinazioni di essi e degli
eventuall frutti dagli stessl derivanti.

NORME FINALI

Per tutto quanto non espressamente trattato negli articoll precedentl, si fa riferimento
alla normativa vigente.
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