
nr.

DENOMINAZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

RIFERIMENTI 

NORMATIVI

UNITA' 

ORGANIZZATIVA 

REFERENTE

AVVIO DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DI 

PROCEDIMENTO

TERMINI DI CONCLUSIONE 

DEL PROCEDIMENTO

MONITORAGGIO DEI TEMPI 

PROCEDIMENTALI

1 Bilancio di Previsione

Predisposizione Bilancio di 

esercizio 2013 art 165 170 

171 172 D.Lgs 267/2000

Settore Risorse 

Finanziarie - 

Servizio 

Finanziario

01/01/2013

Dr. Isabella Chicco Funzionario in 

P.O. Servizio Finanziario-tel. 

0883/290297-e_mail 

i.chicco@comune.andria.bt.it

normativa tempo per tempo 

vigente (nel 2013 termine fissato 

al 30/11/2013)

Rispettato

2 Conto Consuntivo

Predisposizione rendiconto 

della gestione art 227 228 

229 230  D.Lgs 267/2000

Settore Risorse 

Finanziarie - 

Servizio 

Finanziario

01/01/2013

Dr. Isabella Chicco Funzionario in 

P.O. Servizio Finanziario-tel. 

0883/290297-e_mail 

i.chicco@comune.andria.bt.it

30 aprile Rispettato

3 Gestione Entrate

Gestione del Bilancio Entrate 

- Accertamento -riscossione 

art 179 180 del D.Lgs 

267/2000

Settore Risorse 

Finanziarie - 

Servizio 

Finanziario

01/01/2013

Dr. Isabella Chicco Funzionario in 

P.O. Servizio Finanziario-tel. 

0883/290297-e_mail 

i.chicco@comune.andria.bt.it

31 dicembre Rispettato
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4 Gestione Spese

Gestione del Bilancio Spese- 

Impegno di spesa -

Liquidazione della spesa – 

Ordinazione e pagamento art 

183 184  del D.Lgs 

267/2000

Settore Risorse 

Finanziarie - 

Servizio 

Finanziario

01/01/2013

Dr. Isabella Chicco Funzionario in 

P.O. Servizio Finanziario-tel. 

0883/290297-e_mail 

i.chicco@comune.andria.bt.it

31 dicembre Rispettato

5 Gestione Spese

Gestione del Bilancio Spese- 

Ordinazione e pagamento art 

185 del D.Lgs 267/2000

Settore Risorse 

Finanziarie - 

Servizio 

Finanziario

01/01/2013

Dr. Isabella Chicco Funzionario in 

P.O. Servizio Finanziario-tel. 

0883/290297-e_mail 

i.chicco@comune.andria.bt.it

31 dicembre Rispettato

6 Patto di stabilità

Monitoraggio patto di 

stabilità ai sensi della Legge 

n.183 del 12/11/2011 art 31 

comma 19

Settore Risorse 

Finanziarie - 

Servizio 

Finanziario

01/01/2013

Dr. Isabella Chicco Funzionario in 

P.O. Servizio Finanziario-tel. 

0883/290297-e_mail 

i.chicco@comune.andria.bt.it

 Per il 2013: 31/01/2014 Rispettato

7 Patto di stabilità

Trasmissione certificazione 

Patto di stabilità ai sensi 

della Circolare n 5 del 

07/02/2013 del Ministero 

delll'Economia e delle 

Finanze punto H 

Settore Risorse 

Finanziarie - 

Servizio 

Finanziario

01/01/2013

Dr. Isabella Chicco Funzionario in 

P.O. Servizio Finanziario-tel. 

0883/290297-e_mail 

i.chicco@comune.andria.bt.it

 Per il 2013: 31/03/2014 Rispettato

8 Acquisti

Acquisto e fornitura di beni e 

servizi agli uffici e servizi 

Comunali ai sensi del 

Vigente regolamento di 

contabilità

Settore Risorse 

Finanziarie - 

Servizio 

Economato

01/01/2013

Economo Comunale Sig. 

Pasquale Loconte tel 

0883/290204 mail 

p.loconte@comune.andria.bt.it

31 dicembre Rispettato

9 Acquisti

Pagamento spese economali 

e riscossione entrate ai sensi 

del vigente regolamento di 

contabilità

Settore Risorse 

Finanziarie - 

Servizio 

Economato

01/01/2013

Economo Comunale Sig. 

Pasquale Loconte tel 

0883/290204 mail 

p.loconte@comune.andria.bt.it

31 dicembre Rispettato
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10
Attività di riscossione dei tributi 

locali.

L’attività di riscossione dei 

tributi locali viene effettuata 

direttamente dall’Ente mediante 

appositi conti corrente dedicati.

Settore Risorse 

Finanziarie – Servizio 

Risorse Economiche

01/01/2013

Dott.ssa

Cecilia Barbera 

Funzionario Responsabile in P.O. 

del Servizio Risorse Economiche

Tel. 0883/290700

Indirizzo e-mail: 

c.barbera@comune.andria.bt.it

In caso di mancato pagamento 

del tributo locale l’ufficio  procede 

ad emettere avviso di 

accertamento entro il 31 

dicembre del 5° anno successivo 

a quello cui si riferisce 

l’imposizione (d.lgs. 504/92, 

507/93 e art. 1 commi da 161 a 

171 della L. n. 296/2006).Vedasi 

in merito successivo punto 2

Rispettato

11

Attività di accertamento per 

omesso /parziale /tardivo 

pagamento tributi locali: I.c.i., 

T.a.r.s.u, T.o.s.a.p., Imposta di 

Pubblicità, Diritti sulle pubbliche 

affissioni

L’ufficio provvede ad emettere 

avvisi di accertamento per 

omesso/parziale/tardivo 

pagamento dei tributi locali e/o 

omessa/infedele denuncia 

TARSU ai sensi  del combinato 

disposto del d.lgs. 504/92, 

507/93 e art. 1 commi da 161 a 

171 della L. n. 296/2006).                                                                                                                  

Settore Risorse 

Finanziarie – Servizio 

Risorse Economiche

01/01/2013

Dott.ssa

Cecilia Barbera 

Funzionario Responsabile in P.O. 

del Servizio Risorse Economiche

Tel. 0883/290700

Indirizzo e-mail: 

c.barbera@comune.andria.bt.it

In caso di mancato pagamento 

dell’avviso di accertamento entro 

il termine di 60 gg dalla notifica 

dello stesso, viene dato corso alla 

procedura per la riscossione 

coattiva a mezzo  ruolo con 

maggiorazione di interessi e 

spese (ex art. 12 D.Lgs 

n.504/1992  e succ. int  ed art. 1 

comma 163 della L. n. 296/2006)                                                                                                                 

Rispettato

12 Contenzioso tributario

Costituzione in giudizio della 

parte resistente ai sensi dell’art. 

23 del D.Lg. 546/92

Settore Risorse 

Finanziarie – Servizio 

Risorse Economiche

01/01/2013

Dott.ssa

Cecilia Barbera 

Funzionario Responsabile in P.O. 

del Servizio Risorse Economiche

Tel. 0883/290700

Indirizzo e-mail: 

c.barbera@comune.andria.bt.it

Rispettato

       


